COFFITO

CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL
RECIBO DE RETIRADA

PREGAO N.°07 /2013

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:
DDD-TEL: DDD-FAX:
CNPJ: E-MAIL:

NOME - PESSOA PARA CONTATO:

OBJETO: Contratacao de pessoa juridica especializada na realizagao de provas seletivas.

Recebi do CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL, o EDITAL
DO PREGAO em referéncia, cuja realizacio se dara as 10 horas (horario de Brasilia), do dia 30 de
julho de 2013.

Processo composto de:

Edital de Pregdo n.° 07/2013

a) Anexo | — Especificacdo do Objeto

b) Anexo Il — Termo de Credenciamento (MODELO)

) Anexo |1l — Declaragdo de Idoneidade (MODELO)

d) Anexo IV — Declaragdo relativa a trabalho de menores (MODELO)

e) Anexo V — Declaracdo de elaboracdo independente de proposta (MODELO)
f) Anexo VI — Declaracdo relativa aos requisitos de habilitagdo (MODELO)

g) Anexo VIl — Proposta Comercial (MODELO)

h) Anexo VIII —Termo de Contrato (MINUTA)

Brasilia-DF, __ de de 2013.

ASSINATURA

PARA FORMALIZACAO DO INTERESSE DE PARTICIPAR NESTA LICITACAO,
A EMPRESA DEVERA REPASSAR ESTE FORMULARIO/RECIBO, DEVIDAMENTE
PREENCHIDO, PARA A COMISSAO DE LICITACAO DO COFFITO, ATRAVES DO FAX
N.° (61) 3321-0828.

A NAO REMESSA DESTE RECIBO, EXIME A COMISSAO DA COMUNICACAO
DE EVENTUAIS RETIFICACOES OCORRIDAS NO INSTRUMENTO CONVOCATORIO,
BEM COMO DE QUAISQUER INFORMAGCOES ADICIONAIS.
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PREGAO N° 07 /2013
Processo n°. 15/2013 - LP

PREAMBULO

O Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional, Autarquia Federal, que por
delegacdo do poder publico exerce o servigo de fiscalizacdo da profissdo de Fisioterapia e da
Terapia Ocupacional, instituido pela Lei n° 6.316 de 17 de dezembro de 1975, por intermédio
de seu Pregoeiro Oficial, de acordo com a Lei 10.520/02 e, subsidiariamente a Lei n°
8.666/93, informa que realizara LICITACAO na modalidade PREGAO, do tipo MENOR
VALOR, nas condicOes abaixo estabelecidas neste Edital:

Local do certame: ~ Plendrio do COFFITO - SRTS 701, Conjunto L, Edificio Assis
Chateaubriand, Bloco 2, Sala 602 - Cep 70340-906

Data: 30 de julho de 2013.

Horério: 10 h

1. DO OBJETO

1.1. O presente PREGAO tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica especializada na
realizagéo de provas seletivas.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E DO CREDENCIAMENTO

2.1. Poderdo participar deste certame as empresas que estiverem em conformidade com as
condicdes estipuladas neste Edital e apresentar a documentacdo exigida.

2.2. Serdo admitidas na LICITACAO pessoas juridicas reunidas em consorcio e sejam
controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicéo,
desde que atendidos os termos do artigo 33, incluindo seus incisos e paragrafos, da lei
8.666/93 (atualizada) no que tange a apresentacdo de documentacdo; devendo ainda a licitante
apresentar a indicacdo da empresa responsavel pelo consorcio na condicdo de lideranca.

2.3. Nio podera participar da LICITACAO quem estiver sob faléncia, concurso de credores,
dissolucdo, liquidagdo, haja sido suspenso de licitar pelo Conselho Federal de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional ou demais entes ou entidades da administragdo publica, tenha sido
declarado inidéneo por qualquer Orgéo Publico.

2.4. Nao podera participar da licitagdo a empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e
compativel com o objeto deste Pregdo.

2.5. Cada licitante apresentar-se-4 com apenas um representante legal, que devidamente
credenciado por documento préprio de credenciamento ou instrumento de mandato
(procuracéo) particular devidamente autenticado ou publico, serd o Unico que podera intervir
nas fases do processo licitatorio, respondendo por sua representada, devendo, ainda,
identificar-se apresentando a carteira de identidade ou outro documento equivalente.
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2.6. A ndo apresentacdo ou o vicio insanavel no documento de credenciamento, ensejando na
falta de representante credenciado para participar da licitacdo ndo desqualificara a licitante,
mas impedira o seu representante de se manifestar durante a reunido de abertura de envelopes,
inclusive quanto a desisténcia ou ndo de recurso pelo simples fato de ndo apresenta-lo na
prépria sessdo publica do certame.

2.7. Os documentos que credencia o representante deverdo ser entregues separadamente dos
envelopes “DOCUMENTO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE PRECO”.

2.8. Entende-se por credencial:

2.8.1. Habilitacdo do representante mediante Procuracdo por instrumento publico ou
particular (vide modelo no Anexo Il), com firma reconhecida dos outorgantes e,
outorgados;

2.8.2. Declaracdo dando ciéncia que a credenciada tem pleno conhecimento e cumprira
todos os requisitos de habilitacdo, concordando com todas as condi¢des fixadas no edital,
conforme preceitua o inciso VII, do Art. 4° da Lei n° 10.520/2002,. (vide. Anexo. V),
juntamente do documento comprobatério da capacidade para representar a empresa, N0 caso
de seu titular ou diretor (contrato social onde conste a condi¢cdo de socio ou estatuto bem
como outros documentos capazes de demonstrar a sua capacidade de representacado);

2.8.3. Devera o credenciado apresentar copia autenticada do Registro Geral e CPF do
representante ou da respectiva Carteira Nacional de Habilitacdo; ou: outros documentos
comprobatdrios das identificagbes acima solicitadas estabelecidos em Lei.

2.8.4. O licitante que se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na
forma do art. 2° do Decreto Estadual n® 42.063, de 06 de outubro de 2009, devera declarar,
no momento de seu credenciamento ou juntamente com sua proposta, que cumpre 0S
requisitos previstos na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, sob pena de
ndo ter o beneficio concedido.

3. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

3.1. A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Preco de
interesse do proponente e os documentos que a instruirem, sera puablica, dirigida por um
Pregoeiro e realizada de acordo com Regulamento da Licitacdo na Modalidade Pregéo
aprovado pela Lei n°® 10.520/02, atualizada, e decretos correlatos ao tema também atualizado;
e em conformidade com este Edital e seus anexos, na data, local e horario indicados na capa
deste edital.

3.2. Na mesma data, local e hora marcados, antes do inicio da sessdo, os interessados deverdo
comprovar, através de instrumento proprio, poderes para formulacdo de ofertas e lances
verbais, nos termos da Lei n° 10.520/02, e para a pratica dos demais atos do certame,
conforme anteriormente disposto neste Edital.

3.3. Declarada encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos
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novos proponentes, passando-se imediatamente ao recebimento dos envelopes contendo, em
separado, as propostas de preco e, os documentos de habilitagdo, em envelopes opacos,
lacrados e rubricados no fecho, contendo em suas partes externas e frontais, em caracteres
destacados, os seguintes dizeres:

Pregdo N°: /2013 Pregdo N°;__ /2013
Razdo Social: Raz&o Social:
Envelope de Proposta Envelope de Documentagéo

4. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

4.1.Serdo proclamados, pelo pregoeiro, 0s proponentes que apresentarem a proposta de
menor preco total estimado, definido no objeto deste edital e seus anexos, e as propostas
com precos até 10% superiores aquele, ou as propostas das 03 (trés) melhores ofertas,
conforme disposto na Lei n° 10.520/02.

4.2.A0s proponentes proclamados conforme o item anterior sera dada oportunidade para nova
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.

4.3.Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente
as penalidades constantes deste Edital.

4.4.Apbs esse ato, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas definidas no
objeto deste edital e seus anexos, exclusivamente pelo critério de menor preco ofertado do
objeto.

4.5.Em seguida o pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor, da primeira
classificada, definido neste edital e seus anexos, decidindo motivadamente a respeito.

4.6.Sendo aceitavel a oferta, serd verificado o atendimento, pelo proponente que a tiver
formulado, das condi¢6es habilitatorias.

4.7.Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarado o (s) proponente
(s) vencedor (es) definido no objeto deste edital e seus anexos, sendo-lhe adjudicado o objeto
deste edital.

4.8.Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o proponente ndo atender as exigéncias do ato
convocatorio, 0 pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto deste edital e seus anexos.

4.9.Se o proponente nao puder ofertar na quantidade estipulada os produtos exigidos no ato
convocatdrio, o pregoeiro examinara as condi¢des habilitatorias da empresa subsequente na
classificacdo geral por precos, e caso esta atenda todos os requisitos de habilitacdo, sera
assinada Ata de Registro de Preco visando complementar a quantidade faltante ofertada da
primeira empresa, desde que os valores praticados continuem trazendo vantagem ao
COFFITO.
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4.10. Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro e 0s proponentes presentes.

4.11. N&o se considerara qualquer oferta de vantagem nédo prevista no objeto deste edital e
Seus anexos.

4.12. No caso de empate entre duas ou mais propostas o desempate se farg,
obrigatoriamente, por sorteio, bem como o previsto no item 4.16.

4.13. O pregoeiro, na fase de julgamento, poderd promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a andalise das propostas e da documentacdo, devendo os licitantes atender as
solicitacbes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocacao.

4.14. Caso exista algum fato que impeca a participacdo de algum licitante, ou 0 mesmo
tenha sido declarado inid6neo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, este serd
desclassificado do certame, sem prejuizo das sanc¢des legais cabiveis.

4.15. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes em
gue as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

4.16. Para o caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem enquadradas no item acima, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

4.17. As impugnagdes dos licitantes contra 0s Sseus concorrentes somente poderdo ser
formuladas durante essa reuniéo.

4.18. A impugnacdo de interessados contra as ofertas e os documentos apresentados por
concorrentes devera ser feita nessa reunido, exclusivamente pelas pessoas credenciadas para
representar as empresas em nome das quais pretendam registrar as impugnacoes.

5. DA DOCUMENTACAO EXIGIDA

5.1. O licitante deverd apresentar os seguintes Documentos de Habilitacdo para participar do
certame:

5.1.1. Relativos a Habilitacao Juridica:
5.1.1.1. Registro empresarial, no caso de empresa individual,

5.1.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, para as sociedades empresarias e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado dos documentos comprobatorios de elei¢do de seus administradores;
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5.1.1.3. Registro do ato constitutivo, no caso de sociedades civis ou sociedades
simples, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

5.1.1.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedida pelo Orgéo competente, quando a atividade assim o exigir;

5.1.1.5. Caso seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
ContribuicGes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), devera ser
apresentada a devida comprovacéo, de acordo com a Lei n® 9.317/96 e a sua sucessora,
Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006;

5.1.1.6. Declaracao de idoneidade, conforme Anexo Il1.
5.1.2. Relativos a Regularidade Fiscal:
5.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

5.1.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal se
houver, relativa ao domicilio ou sede do proponente;

5.1.2.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de
Débitos de Tributos e ContribuicBes Federais, emitida pela Secretaria da Receita
Federal - SRF e, Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional - PGFN), de acordo com o disposto no art. 29, inciso Ill, da
Lei n.©8.666/93;

5.1.2.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do proponente ou outra equivalente, na forma da lei de acordo com o
disposto no art. 29, inciso 111, da Lei n. ° 8.666/93,;

5.1.2.5. Prova de regularidade (CND) relativa as contribuic¢des sociais, fornecida
pelo Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), em atencdo ao 8 3°, artigo 195 da
Constituicdo Federal e a Lei n.° 8.212, de 24 de julho de 1991,

5.1.2.6. Prova de regularidade referente ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), expedida pela Caixa Econdémica Federal, conforme alinea "a" do art.
27 da Lei n.° 8.036, de 11 de maio de 1990, devidamente atualizado;

5.1.2.7. Certid@o negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica, nos termos do inciso I, artigo 31 da Lei n.° 8.666/93;

5.1.2.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), conforme exigido pela Lei n® 12.440/11.

Comissdo Permanente de Licitaces Pagina 7 de 42

SRTVS Quadra 701 — Ed. Assis Chateaubriand, Bloco 11, Sala 731— CEP: 70.340-906 - Brasilia/DF
Tel.: (61) 3035-3800 — Fax: (61) 3321-0828 — E-mail: licitacao@coffito.org.br



COFFITO

CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL

5.1.2.9. Comprovacdo da boa situacdo financeira, mediante entrega de balanco
patrimonial e apresentacdo dos Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC),que devem serem iguais ou maiores que 01 (um),
resultantes da aplicagdo das formulas abaixo, com os valores extraidos de seu balan¢o
patrimonial, devidamente consolidado e assinado pelo responsavel pela contabilidade e
com a indicacdo de seu nome e n° de registro no Conselho Regional de contabilidade,
nos termos da lei:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

5.1.2.10.A licitante que apresentar indices econémicos inferiores a 01 (um) em qualquer
dos indices devera comprovar que possui capital social minimo ou patriménio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor total dos itens propostos.

5.1.2.11.As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balanco anual
por balango de abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

5.1.2.12.Pode, ainda, o balanco patrimonial ser atualizado por indices oficiais quando
encerrados a mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, conforme
inciso |, artigo 31 da Lei n.° 8.666/93.

5.1.3. Relativo ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao e na Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999:

5.1.3.1. Declaracéo do licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) menor (es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz,
nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Carta Magna, conforme modelo a seguir
estabelecido, constante do Decreto n° 4.358, de 5 de setembro de 2002.

5.1.4. Relativo a Qualificacdo Técnica

5.1.4.1. Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando ter a licitante executado satisfatoriamente atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com objeto deste
Edital.
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5.1.4.2. O Atestado devera fazer referéncia expressa a, no minimo, mais de 50%
(cinquenta por cento) dos itens elencados, sempre arredondando para cima e,
contemplar, no minimo, mais de 50% (cinquenta por cento) da quantia demandada na
licitagdo.

5.15. Relativo a determinacdo do Tribunal de Contas da Unido, constante do
Acordao n°® 1.793/2011 do Plenario, serdo realizadas consultas:

5.1.5.1. Ao Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - (Ceis) do
Portal da Transparéncia do Governo Federal.

5.1.5.2. Ao Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa disponivel no Portal do CNJ.

5.1.6. Disposi¢des Gerais da Habilitacéo:

5.1.6.1. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original,
ou em copia autenticada por cartério competente, ou publicacio em Orgao. da imprensa
oficial ou em cdpias simples, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia
pelo Pregoeiro;

5.1.6.2. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos;

5.1.6.3. Serdo inabilitadas as empresas que ndo comprovarem que possuem boa
situacdo financeira, bem como aquelas que ndo cumprirem as demais exigéncias
estabelecidas neste Pregdo para habilitacéo.

5.1.6.4. Nos termos do art. 43 da Lei Complementar 123, havendo alguma restricdo na
comprovacdo da regularidade fiscal das micro e empresas de pequeno porte, sera
assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracéo, para a regularizacao, nos termos da legislagéo pertinente.

5.1.6.5. A ndo regularizacdo no prazo previsto implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangOes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93 e neste Edital
e Anexos, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificagcdo para prosseguimento do certame em seus termos ulteriores ou
revogar a licitagdo se decisdo oportuna e conveniente, além de incidir a prescrigdo
contida no art. 7° da Lei 10.520/02.

5.1.6.6. Os documentos necessarios a habilitacdo, quando enviados ao pregoeiro,
deverdo ser apresentados em original, ou por qualquer processo de cépia autenticada por
cartorio ou mediante cotejo das cOpias com 0s originais pelo pregoeiro ou por membro
da equipe de apoio ou publicacdo em 6rgao de imprensa oficial.
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5.1.6.7. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar todos em nome da
matriz ou todos em nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente s6 possam ser
fornecidos a matriz e referir-se ao local do domicilio ou sede do interessado,
ressaltando que em todos os documentos devem constar o mesmo enderego de
cadastro.

5.1.6.8. Para os efeitos desta licitacdo, considera-se sede a matriz ou o Unico
estabelecimento comercial, industrial e de prestacdo de servicos da empresa (mesmo
CNPJ).

5.1.6.9. A falta de apresentacdo dos indices de Liquidez e Solvéncia ndo implicara
no afastamento do licitante, desde que seja possivel aferir estas informacbes do
balango patrimonial entregue.

6. DA PROPOSTA DE PRECO

6.1. A carta de apresentacdo da Proposta de Precgo seré redigida na lingua portuguesa, com-valor
fixo e irreajustavel, em 01 (uma) via, nela constando os precos total e unitario dos objetos
aqui descritos, em algarismos e por extenso (prevalecendo o valor total, por extenso, nos
casos de discordancia), sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datadas e assinadas pela
LICITANTE, nos termos do Anexo | - Termo de Referéncia do presente Edital e MODELO -
Anexo VIII.

6.2. O preco ofertado sera em moeda nacional, declarando-se a incluséo de todas as despesas,
tais como: impostos, taxas, frete, embalagem, dentre outras de responsabilidade da LICITANTE.

6.3. Entender-se-a incluida nos precos apresentados qualquer despesa de responsabilidade da
LICITANTE que ndo tenha sido indicada.

6.4. A validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
abertura.

6.5. A proposta contera a razdo social da LICITANTE, endereco completo e nimero do CNPJ.

6.6. Sera desclassificada a proposta que ndo atender as exigéncias deste PREGAO, ou que
apresentar pregos excessivos, ou manifestamente inexequiveis.

6.7. A apresentacao da proposta implica total e plena aceitagao, por parte da empresa licitante, de
todas as condicdes aqui estabelecidas, bem como de todo o contetido da presente PREGAO.

6.8. Juntamente com a proposta devera ser entregue Declaracdo em atendimento ao disposto
no artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro, conforme modelo apresentado no Anexo V.

7. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

7.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar 0 ato convocatério deste
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Pregéo.

7.2. As impugnacdes deverdo ser apresentadas no protocolo do COFFITO, situado na SRTS
701 Ed. Assis Chateaubriand, Bloco 2, Sala 606, até as 18h (dezoito horas) do dia em que se
encerra 0 prazo, e encaminhadas pela forma eletrbnica através do e-mail
licitacao@coffito.org.br, ou similar, a fim de agilizar as respostas.

7.3. Caberé ao Pregoeiro decidir sobre a peti¢do no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

7.4. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizacdo
do certame, onde devera ser publicada no periddico oficial.

8. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

8.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser apresentadas
no protocolo do COFFITO no supracitado endereco, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data
de abertura as 18h do dia em que se encerra o prazo, e encaminhadas também pela forma
eletronica a fim de agilizar as respostas.

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo
das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contra-razbes em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante implicard na decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao vencedor.

9.3. O recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo terd efeito suspensivo.

9.4. O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.5. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na Sede desta Autarquia
Federal em Brasilia, no horario das 9 as 12 horas e das 14 as 18 horas, de segunda a sexta.

9.6. N&@o serdo conhecidos os recursos interpostos sem manifestacdo prévia, em formulario
préprio, no ato da sessdo publica, e fora dos respectivos prazos legais, enviados por fax, bem
como o0s que ndo contiverem a identificacdo e assinatura do responsavel legal ou preposto da
empresa.

9.7. A decisdo do Pregoeiro deverd ser motivada e submetida & apreciacdo da autoridade
responsavel pela licitagéo.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta do Orcamento Préprio do
COFFITO, aprovado para o exercicio de 2013, nos elementos de despesas n.° 3.1.32.38 — para
processo seletivo para certificacdo de especialista profissional.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Em caso de inexecucdo parcial ou total das condigdes fixadas neste Edital, erro de
execucgdo, ou mora na execucdo, 0 CONTRATADO estaréa sujeito as seguintes penalidades:

11.1.1. Adverténcia;
11.1.2. Multa na forma prevista no item seguinte;

11.1.3. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo-celebrar- o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacédo falsa exigida para o certame, ensejar
o0 retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou- cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar ou contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere
o0 inciso XIV do art. 4° da lei n® 10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo
das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

11.2. O COFFITO aplicara ao CONTRATADO as seguintes multas:

11.2.1. Multa de 10% (dez por cento) do valor total da proposta, pela recusa do
licitante em entregar 0 objeto do presente processo e desisténcia de lances ofertados
sem motivo justificado, quantia esta reconhecida como liquida, certa e exigivel,
cobravel via de execucdo e compensavel pelo Conselho de qualquer crédito porventura
existente;

11.2.2. Multa de 1% (um por cento), do valor da proposta ao dia até a data da correcéo
da falha, imperfeicéo, irregularidade ou atraso, quando n&o forem cumpridas fielmente
as condicOes pactuadas, a ndo ser por motivo de forca maior, definido em lei e
reconhecido pelo COFFITO.

11.2.3. Considera-se atraso na entrega do objeto o descumprimento do prazo fixado
pela CONTRATANTE e, no cronograma apresentado pela CONTRATATANTE,
estabelecido para o0s servi¢os nos termos previstos neste Edital.

11.3. As multas aplicadas pela CONTRATANTE serdo descontadas dos valores devidos ao
CONTRATADO.

11.4. Em qualquer hipotese, 0 CONTRATADO sera notificado para apresentacdo de defesa
prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacéo.

11.5. As penalidades de multa previstas no contrato sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isolada ou cumulativamente com as demais, sem prejuizo de outras medidas
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cabiveis, inclusive aquelas previstas no Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°. 8.078/90).

11.6. A critério do COFFITO, as penalidades previstas poderdo ser aplicadas
cumulativamente.

12. DO PRAZO E CONDICOES PARA A ENTREGA

12.1. Depois de adjudicado e homologado o processo licitatério, 0 COFFITO encaminhara
correspondéncia oficial em que constardo as informacBGes necessérias para o inicio da
prestacao dos servigos objetos do presente certame.

12.2. Os servicos serdo executados em conformidade com o contrato e 0 cronograma a serem
estabelecidos pela CONTRATADA e pela CONTRATANTE, ressaltando que o certame
inteiro devera ser iniciado e terminado em, no maximo, até 100 (cem dias corridos).

13. DO PRECO E DO PAGAMENTO

13.1. A proposta comercial devera ser feita considerando o preco global da realizacdo de
processo seletivo, nos moldes estabelecidos neste Termo de Referéncia, considerando a
estimativa local de candidatos apresentada no item 4 e, total de 1.050.

13.2. Todos os valores obtidos com as inscrigdes serdo de propriedade da CONTRATANTE.

13.3. Caso 0 nimero de inscritos seja superior ao estipulado no item 13.1; a CONTRATADA
ird receber por cada candidato excedente o valor referente a média per capita, calculada
considerando o valor global proposto pela CONTRATADA, dividido pela quantidade total
estimada (1.050), sendo que estes valores serdo repassados semanalmente a mesma.

13.4. O valor referente a inscricdo sera definido posteriormente pelo COFFITO.

13.5. O pagamento devido pela CONTRATANTE processar-se-4 mediante a apresentacdo da
Nota Fiscal por parte da CONTRATADA, bem como de boleto bancério ou indicacdo dos
dados bancarios para que seja efetuado o crédito devido, em até 05 (cinco) dias corridos.

13.6. O pagamento referente ao valor global do contrato seré efetuado em 03 (trés) partes: a
primeira parcela no ato da assinatura do contrato referente a 30% (trinta por cento) do valor
global contratado; a segunda parcela, referente a 30% (trinta por cento) do valor global,
quando da divulgacdo do Edital do processo seletivo aos candidatos e, a ultima parcela, 40%
(quarenta por cento) do valor global, quando da divulgacdo dos resultados finais aos
candidatos, ressalvado o prazo estipulado no item acima.

13.7. O COFFITO podera fornecer conta especial para receber os valores das inscrigcdes e,
eventualmente, do valor apresentado como Garantia para a realizagao do servico.

14. DA ANULACAO E REVOGACAO

14.1. A presente LICITACAO podera ser revogada por razdes de interesse pablico decorrente
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de fato superveniente devidamente comprovado, ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito devidamente fundamentado.

14.2. A data de abertura da presente LICITACAO podera ser transferida para outro dia e
horéario, mediante prévio aviso aos licitantes.

14.3. A anulacdo da presente LICITACAO, por motivo de ilegalidade, ndo gera obrigagéo de
indenizar. A nulidade, contudo, ndo exonera 0 COFFITO do dever de indenizar o contratado
pelo que este houver executado até a data em que ela for declarada e por outros prejuizos
regularmente comprovados, contanto que nao lhe seja imputavel, promovendo-se a
responsabilidade de quem Ihe deu causa.

14.4. Existindo qualquer modificacdo no Edital, serd feita nova divulgacdo, pela mesma
forma que se deu este texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas, fato este que sera consignado em
ata.

15. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

15.1. As obrigacdes das partes contratantes estdo definidas no Termo de Referéncia (Anexo 1)
deste Edital.

16. DA GARANTIA

16.1. Seré exigida a prestacédo de prestacdo de garantia pela contratada, como condigéo para a
celebragdo do contrato, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor total da
contratacdo, sendo esta caucdo, obrigatoriamente, em dinheiro, a ser depositado em
conta indicada pela Coordenacéo Geral para tal finalidade.

16.2. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua Vigéncia, a garantia
deveré ser renovada nas mesmas condigoes.

16.3. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela contratante, para
compensacao de prejuizo causado no decorrer da execucdo contratual por conduta da
contratada, esta devera proceder a respectiva reposicdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados da data em que tiver sido notificada.

16.4. Apbs a execucdo anual do contrato, constatado o regular cumprimento de todas as
obrigagdes a cargo da contratada, a garantia por ela prestada sera liberada ou restituida,
atualizada monetariamente, deduzidos eventuais valores devidos a Contratante.

16.5. O COFFITO poderd devolver a quantia dada como garantia antes do prazo acima
estabelecido caso ateste a capacidade da empresa em prover normalmente, a contento,
0s servicos contratados.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS
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17.1. Poderao ser exigidos, em qualquer oportunidade, documentos, amostras de material ou
informagdes complementares dos LICITANTES, inclusive copia de notas fiscais que
originaram o (s) Atestado (s) de Capacidade Técnica apresentado (s).

17.2. Os envelopes de documentacdo que ndo forem utilizados ou devolvidos aos licitantes,
mediante solicitacdo formal destes, serdo destruidos quando da efetiva entrega dos
produtos.

17.3. Os LICITANTES séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados.

17.4. E facultada ao pregoeiro ou autoridade superior, em qualquer fase da Licitacdo, a
promocdo de diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo.

17.5. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem. comprometimento do  interesse da
Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacao, -incluindo a-producéo -de
documentos (de préprio punho), como declaracédo de inexisténcia de fatos supervenientes
impeditivos, de formulacdo independente de proposta, de idoneidade e, de néo utilizacdo
de trabalhadores com idade inferior a 18 anos, na propria sessdo do certame, desde que
seja representante formalmente constituido para tanto.

17.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata
compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da sessao publica de pregéo.

17.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento, vencendo-se 0s prazos somente em dias de
expediente normal.

17.8. Havendo qualquer discordancia na redacdo das condicdes elencadas no Termo de
Referéncia, no Contrato e/ou no Edital, prevalecera o descrito neste ultimo.

17.9. Fica estabelecido que o Foro competente para dirimir quaisquer controvérsias, com
exclusdo de qualquer outro, serd o da Justica Federal de Brasilia.

Brasilia-DF, 18 de julho de 2013.

Luiz Felipe Mathias Cantarino
Pregoeiro Oficial
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. A presente cotacdo tem por objeto a contratagdo de pessoa juridica especializada na realizagdo de
provas seletivas.

2, JUSTIFICATIVA

2.1. A demanda pela elaboragéo de processo seletivo para certificacdo profissional é justificada pelas
determinagdes constantes da Resolu¢cdo COFFITO N° 360, datada de 18 de dezembro de 2008, bem
como nas Resolugdes N° 377 e N° 378, datadas de 11 de junho de 2010, tendo sido todas deliberadas
pelo Plenario deste Egrégio Conselho Federal, e, publicadas no Diério Oficial da Unido em 23 de
dezembro de 2008 e em 14 de julho de 2010, respectivamente.

3. DOS SERVICOS

3.1. Os servicos compreendidos nesta contratacdo para a realizacdo das provas seletivas em epigrafe
compreendem as ac¢Oes de coordenagdo, planejamento, recrutamento de mao de obra especializada,
atendimento e analise dos resultados obtidos, de maneira clara e com ampla divulgacdo de todas as
etapas do processo, relatadas abaixo e detalhadas nas atribuicGes da CONTRATADA, a saber:

3.1.1. Formatacdo e Divulgacédo do Edital do Concurso para certificagdo de especialista;

3.1.2. Organizagdo e execugéo das Inscri¢des dos Candidatos;

3.1.3. Elaboracéo das Provas;

3.1.4. Preparagdo dos Locais de aplicacdo das Provas;

3.1.5. Aplicacdo das provas;

3.1.6. Correcdo das Provas;

3.1.7. Divulgagéo dos Resultados.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. S&o as obrigacdes gerais da CONTRATADA:

4.1.1. Divulgacéo do cronograma geral do processo seletivo, contendo datas de recursos do edital,
das inscri¢Bes, de recurso das inscri¢fes, da divulgacdo de resultados e recursos de divulgacao
dos resultados, bem como, dos locais de aplicagdo das provas, com as informagfes necessarias de
acesso, no endereco eletronico da CONTRATADA e nos demais locais gratuitos pertinentes ao
objeto;

4.1.2. A CONTRATADA devera dispor de sistemas e mecanismos de seguranga que impecam
quaisquer tipos de fraude no concurso em tela, se responsabilizando pelo sigilo que envolve a
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preparacgdo, impresséo, distribuicdo, aplicacdo e correcdo das provas objetivas e discursivas.

4.1.3. Prestar informac6es e esclarecimentos porventura solicitados pelo COFFITO em até 24h
(vinte e quatro horas), por meio de um funcionario designado para acompanhar o contrato.

4.1.4. Oferecer ainda a0 CONTRATANTE, a possibilidade de consultar a quantidade das
inscricbes ja realizadas; dados dos candidatos, semanalmente; indice de abstencdo na data da
prova, apuracdo da mesma e, acompanhamento dos recursos interpostos, em até duas horas ap0os o
recebimento oficial;

4.1.5. Disponibilizacdo de Central de Atendimento, com equipe para atendimento aos candidatos;

4.1.6. Disponibilizagdo de suporte juridico para respostas a eventuais recursos interpostos e
demandas judiciais, prevendo todas as questfes legais pertinentes;

4.1.7. Apresentar, o detalhamento dos servigos prestados em até 02 (dois) dias Uteis, quando
solicitado formalmente pelo COFFITO.

4.1.8. Comunicar, imediatamente por escrito, ao COFFITO qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorrer na execugdo do objeto contratado, independentemente de solicitagdo por
parte da CONTRATANTE para adogdo das medidas cabiveis.

4.1.9. Responsabilizar-se pelo énus resultante de quaisquer acBes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e
representantes indiretos (terceirizacdo do servico), obrigando-se, outrossim, por quaisquer
responsabilidades decorrentes de ac@es judiciais movidas por terceiros, que the venham a ser
exigidas por forca de lei, ligadas ao cumprimento dos servigos em tela neste Termo de
Referéncia.

4.1.10. Acatar as orientacbes do COFFITO, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizag&o,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamag6es formuladas.

4.1.11. Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais, verificando
sempre 0 seu bom desempenho, realizando os servicos em conformidade com a proposta
apresentada e nas orientagdes da CONTRATANTE, observando sempre o0s critérios de qualidade
dos servicos a serem prestados.

4.1.12. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacGes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
vez que 0S seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE.

4.1.13. Responder por danos causados diretamente ao COFFITO ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo ou ainda de terceiros a servico da CONTRATADA, quando da execucdo dos
servigos e/ou produgdo dos materiais, ndo excluindo ou reduzindo dessa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento por este Conselho.

4.1.14. Dispor da quantidade de funcionarios e de parceiros comerciais necessarios a prestacdo
dos servicos solicitados dentro dos prazos estabelecidos.

4.1.15. Prestar os servigcos com eficiéncia, competéncia e diligéncia, obedecendo ao disposto no
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contrato.
4.2. No que se refere a Formatacao e Divulgacéo do Edital, sdo as obrigagdes da CONTRATADA:

4.2.1. A formatacdo do Edital deverd seguir rigorosamente o conteldo e pardmetros pré-
estabelecidos pelo CONTRATANTE;

4.2.2. Insercdo e ampla divulgagéo de eventuais inclusdes provenientes de adequacfes que vierem
a surgir no Edital do Concurso no endereco eletrénico da CONTRATADA e, demais locais
gratuitos = pertinentes a0 objeto sugeridos pela CONTRATADA e aprovado pela
CONTRATANTE;

4.2.3. Insercéo e disponibilizacdo para download do Edital do processo seletivo no endereco
eletronico da CONTRATADA.

4.2.4. Envio do link especifico, para insercéo nos sitios do CONTRATANTE;
4.3. No que se refere as Inscri¢bes dos Candidatos, sdo as obrigacdes da CONTRATADA:

4.3.1. Disponibilizacdo de ambientes virtuais para a inscricdo dos candidatos, que comporte no
minimo 300 inscri¢cGes simultaneas, e que gere automaticamente a comprovacado de inscri¢do do
candidato no e-mail por ele informado;

4.3.2. Permitir, em seu endereco eletronico, consulta e impressdo do boleto de cobranca para
pagamento de inscricdo na rede bancaria e lotérica, com os dados da CONTRATANTE.

4.3.3. Permitir, em seu endereco eletrbnico, consulta e impressdo do comprovante provisorio de
Inscricéo.

4.3.4. Permitir a impressdo da 22 Via do Boleto Bancario da taxa de inscricdo em seu endereco
eletronico.

4.3.5. Permitir a CONTRATANTE a pesquisa e impressdo de relatérios semanais sobre o
andamento das inscrigdes, via internet, informando por filtros: nimero de inscritos, sexo dos
candidatos, especialidade de interesse, cidade de moradia.

4.3.6. Permitir, em seu endereco eletronico, consulta e impressdo do comprovante definitivo da
inscri¢do, contendo instrucGes e informagdes sobre o dia e local de prova.

4.3.7. Envio de correspondéncia eletronica para os candidatos, ap6s o encerramento das
inscri¢bes, com informacdes e dados sobre os locais de provas.

4.4. No que se refere a Elaboracao das Provas, sdo as obrigacdes da CONTRATADA:

4.4.1. Contratacdo remunerada, através de contrato de sigilo, de profissionais capacitados para
elaboracdo das provas, indicados pela CONTRATANTE, ressaltando que serdo 05 (cinco)
especialidades em fisioterapia e 04 (quatro) em terapia ocupacional.

4.4.2. Responsabilizar-se em relagdo a revisdo ortografica e diagramacao das provas.

4.4.3. Impressdo das provas com reserva de 10% (dez por cento) nos casos de emergéncia, bem
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como acondicionamento das mesmas em envelopes lacrados e, acondicionados em restrito.

4.5. No que se refere a Preparacdo dos Locais de aplicacdo das Provas, sdo as obrigacfes da
CONTRATADA:

4.5.1. Conhecer os locais de aplicacdo das provas, que serdo fornecidos pela CONTATRANTE,
nas cidades especificadas na tabela abaixo:

DATA DA
ENTIDADE ESPECIALIDADE PROVA EVENTO LOCAL ESTIMATIVO
11 de IV Congresso ((::an:puz daC.L:l FJF. -
o entro de Ciéncias
Brasileiro de
ABRAFIT | FISIOTERAPIADO - 6 4 iibro - Srastieiro da Sadde (CCS)- Juiz 50
TRABALHO Fisioterapia do
14:00 Horas de Fora- MG - CEP:
Trabalho
36036-330
TERAPIA
OCUPACIONAL EM 30
ACUPUNTURA/MTC
TERAPIA
OCUPACIONAL NOS XIll Congresso Centro de 50
- C Oes Av.
CONTEXTOS 13 de Brasileiro de oggigfnc;e;orv
ABRATO Sty Outubro - Terapia .
. Gustavo Richard -
TERAPIA 09:00 Horas Ocupacional — C Floriandpoli
OCUPACIONAL NA 2013 entro Florianopolis 50
SAUDE DA FAMILIA —35C 83010-230
TERAPIA
OCUPACIONAL EM 50
SAUDE MENTAL
IV Congresso Centro de
FISIOTERAPIA oly Bgzililtaeégodia Convensoes
SONAEE ESPORTIVA NRYembro - Nacional de SAPNG 100
18:30 Horas - : Rebous;as, 600 -
Fisioterapia Cerqueira César -
Esportiva S30 Paulo - SP
FISIOTERAPIA EM
TERAPIA INTENSIVA 300
NO ADULTO Il Congresso
Nordestino de
FISIOTERAPIA EM 17 de Fisioterapia POUTT(IS\(JTSIE\;AeaIiEda
ASSOBRAFIR | TERAPIAINTENSIVA | Noyembro - | Cardiorrespiratéria Saleado Eilho ne 300
NA CRIANCAENO | 94.00 Horas | e Fisioterapia em &
ADOLESCENTE . . 1610, Natal-RN
Terapia Intensiva /
FISIOTERAPIA 'l CONEFIR
. 100
RESPIRATORIA
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45.2. A CONTRATADA se responsabilizara pela selecdo e treinamento de equipe técnica
especializada, principalmente no que se refere a: quantidade minima de 2 (dois) fiscais por sala;
para salas com ntmero igual ou maior de 80 (oitenta) candidatos, 3 (trés) pessoas (1 chefe de sala
e 2 fiscais); crachas de identificacdo para toda equipe de apoio; supervisores e coordenadores com
formacdo superior completa e comprovacdo de experiéncia de no minimo 03 anos em
participacbes em organizacdo de concursos e processos seletivos;

4.5.3. A equipe sera formada por: Coordenador-Geral e Sub-Coordenador; Supervisores; Apoio
Logistico; Chefes de Sala; Fiscais de Salas, de Corredor, de Banheiro, de seguranca e fiscais
Reservas; Segurancas; Ambulancia, Porteiros; Auxiliares de Limpeza e Agente de Manuteng&o.

45.4. A CONTRATADA seré encarregada de sinalizar todo o local de aplicagdo das provas,
procurando facilitar ao maximo a localizagéo por parte dos candidatos no acesso a suas salas ou
banheiros, sinalizando na porta de entrada, a distribuicdo dos candidatos por sala, através de
listagem geral dos candidatos, fixada em local visivel, na entrada do prédio, bem como cartazes
indicativos de trajetos de salas, andares, banheiros. Dar-se-a também a sinaliza¢&o nas portas de
entradas das salas através de listagem dos candidatos, fixada nas portas, bem como listagem de
assinatura dos mesmos, para comprovacao de presenca. Devera sinalizar também individualmente
as carteiras dos candidatos com etiqueta contendo identificagdo pessoal, nimero da inscrigao e
especialidade na qual 0 mesmo se inscreveu, a mesma indicagdo de etiqueta também devera estar
contida no envelope da prova, o qual tera que estar lacrado e sem rasuras;

4.6. No que se refere a Aplicacdo das Provas, sdo as obrigacdes da CONTRATADA:

4.6.1. Fornecer Termo de Fechamento dos portdes, com data e horario, devidamente assinado
pelo Coordenador Geral;

4.6.2. Enviar as provas e materiais de aplicacdo, encaminhados no dia da realizagdo das mesmas
pelo Coordenador Geral da CONTRATADA, em malotes especificos, identificados e lacrados,
por local de aplicagéo;

4.6.3. Garantir a assinatura de termo de abertura do malote especifico, pelo Coordenador Geral,
indicando, data, hora e niimero do malote;

4.6.4. Providenciar ata de ocorréncia individual por sala, registrada pelo Chefe de sala e
finalizada com a assinatura do Coordenador geral;

4.6.5. Informar aos candidatos sobre o Manual de Aplicacdo das Provas, relatando hora de inicio
e término das mesmas, material a ser utilizado, materiais proibidos, san¢fes em relacdo a
transgressdo das regras, forma de execucdo da prova, entre outras questdes que vierem a ser
solicitadas;

4.6.6. Fornecer envelopes individuais lacrados e distribuidos, conforme identificacdo do
candidato e especialidade por ele requerida, contendo etiqueta de identificacdo, prova individual e
gabarito relativo;

4.6.7. Garantir que a prova objetiva serd composta de 40 (quarenta) questdes, com 5 (cinco)
alternativas para cada questdo, contendo somente 1 (uma) resposta correta, conforme contedido
programatico sugerido pela CONTRATANTE.
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4.6.8. A prova discursiva, serd composta de 4 (quatro) questdes discursivas para cada
especialidade, conforme conteddo programatico sugerido pela CONTRATANTE e, serd
fornecido folha rascunho para realizacéo da prova, bem como de folha de texto definitivo.

4.6.9. Para a prova discursiva sera necessario a utilizacdo de sistema de desindentificacdo da folha
de texto definitivo, garantindo a isen¢do no ato da corregéo.

4.6.10. Recolhimento de todo material utilizado na aplicacdo das provas, bem como das provas
aplicadas, acondicionados em malotes especificos e inser¢éo de lacre para transporte;

4.6.11. A aplicacdo das provas serd feita nos Eventos em que participam as Entidades, em locais
préprios e fornecidos por estas, nas datas, horarios e locais em epigrafe no quadro situado no
item 4.5.

4.6.12. Serdo aplicadas provas objetivas, com 40 (quarenta) questdes, incluindo 05 (cinco)
alternativas em cada; prova discursiva com a escolha de 02 (duas) questdes entre 04 (quatro)
a serem presentadas, ambas aplicadas no mesmo dia, bem como, prova de titulos com a tabela
de valores sendo definida pelas Associacfes e pelo-COFFITO, a ser'realizada posteriormente
entre 0s que atingiram a média.

4.7. No que se refere a Correcdo das Provas, sdo as obrigacdes da CONTRATADA:

4.7.1. Definicdo do perfil dos profissionais que participardo da corre¢do das provas, com a
contribuicdo e autorizagdo do COFFITO;

4.7.2. Definicdo de meétodo de avaliagdo da prova discursiva, a ser avaliado e aprovado pelo
CONTRATANTE;

4.7.3. Correcdo das provas objetivas através de leitura dptica, realizada por equipe técnica., em
sede propria e com acesso restrito;

4.7.4. Guarda de todo material em local de seguranga com acesso restrito.
4.8. No que se refere a Divulgacao dos Resultados, sdo as obrigacdes da CONTRATADA:

4.8.1. Definicdo de notas de corte e desclassificacdo do gabarito e dos resultados do concurso no
endereco eletrdnico da CONTRATADA.

4.8.2. Disponibilizacdo do formulério de recursos em seu endereco eletrdnico.

4.8.3. Fornecimento no endereco eletronico da CONTRATADA das seguintes consultas aos
candidatos: gabarito preliminar, resultado de recursos interpostos, gabarito definitivo, resultado
preliminar e resultado final.

4.8.4. Fornecimento no endereco eletronico da CONTRATADA dos seguintes relatorios aos
candidatos: candidatos aprovados, emitidos em ordem de especialidade e ordem alfabética,
candidatos aprovados, em ordem de especialidade e alfabética, candidatos com todas as médias,
emitidas em ordem de especialidade e alfabética, candidatos com todas as médias, emitidas em
ordem de especialidade e alfabética, apuragdo individual do candidato, contendo todos os dados
pessoais de cadastro do candidato, todas as respostas respondidas, médias, pontuagdo, emitidas
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em ordem de especialidade e alfabética, candidatos eliminados, em ordem de especialidade e
alfabética, candidatos ausentes, em ordem de especialidade e alfabética.

4.8.5. Fornecer listagem do controle dos classificados (Relatério de Convocacdo) para a
CONTRATANTE fazer o controle e a convocacdo dos candidatos aprovados para a emissdo dos
Titulos.

4.8.6. Fornecer relatorio final a CONTRATADA, impresso (tamanho A4, encadernado com
couro de granulacdo fina, ou similar de igual qualidade, na cor verde, escritos em dourado) e
eletronico, contendo as seguintes informacdes: Edital do Concurso e as eventuais Retificacoes;
Relacdo das inscrigdes deferidas; Gabarito e Resultado das Provas Objetivas, Discursivas e de
Titulos (antes e depois de eventuais Recursos); Resultado Final, Classificacdo dos participantes e
Homologacao do concurso (antes e depois de eventuais Recursos); bem como, copia integral das
Provas Aplicadas; dos Recursos e Pareceres Decisorios; Comunicados e Cronograma Completo
do certame; sexo dos candidatos inscritos e dos aprovados; de faixa etaria dos candidatos inscritos
e dos aprovados; da zona residencial dos candidatos inscritos e dos aprovados; de abstencéo, da
apuracéo, de acertos por questdo, de acertos por alternativa e, de acertos por disciplina.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

5.1. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para execugdo de
servicos referentes ao objeto deste Termo, quando necessario.

5.2. Prestar as informagfes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,
com relagéo ao objeto deste contrato.

5.3. Assegurar-se da boa prestagdo e qualidade dos servigos prestados.
5.4. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento do servigo desejado.
5.5. Fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da CONTRATADA.

5.6. Acompanhar e fiscalizar 0 andamento dos servicos, por intermédio da Coordenacdo - Geral do
COFFITO ou por ele funcionario ou Departamento designado para tal fung&o.

5.7. Efetuar o pagamento nas condicdes e precos pactuados.

5.8. Indicar os profissionais responséaveis pela elabora¢do das provas objetivas e discursivas, bem
COMo 0s que corrigirdo as questdes discursivas.

5.9. Indicar o peso das provas objetiva e discursiva frente ao total geral.
5.10. Providenciar nos locais de prova o recolhimento dos titulos dos candidatos.

5.10. Mensurar o valor dos pontos referente a cada tipo de titulo a ser apresentado, bem como realizar
a correcdo dos titulos apresentados pelos candidatos, relatando a CONTRATADA a nota por estes
obtidas.

5.11. Providenciar, por meio dos Conselhos Regionais, locais adequados para aplicacdo das provas,
sem custos a CONTRATADA.
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5.12. Providenciar, diariamente, relatério dos pagantes inscritos no processo seletivo a
CONTRATADA.

6. DOS PRAZQOS

6.1. Os servigos serdo executados em conformidade com o contrato e o cronograma a serem
estabelecidos pela CONTRATADA e pela CONTRATANTE, ressaltando que o certame inteiro
devera ser iniciado e terminado em, no maximo, até 100 (cem dias corridos).

7. DO PRECO, DO PAGAMENTO E DA PROPOSTA COMERCIAL

7.1. A proposta comercial deverd ser feita considerando o pre¢o global da realizacdo de processo
seletivo, nos moldes estabelecidos neste Termo de Referéncia, considerando a estimativa local de
candidatos apresentada no item 4 e, total de 1.050.

7.2. Todos os valores obtidos com as inscrices serdo de propriedade da CONTRATANTE.

7.3. Caso o nimero de inscritos seja superior ao estipulado.no item 4.1, a CONTRATADA ira receber
por cada candidato excedente o valor referente a média per capita, calculada considerando o valor
global proposto pela CONTRATADA, dividido pela quantidade total estimada (1.050), 'sendo"que
estes valores serdo repassados semanalmente a mesma.

7.4. O valor referente a inscricao sera definido posteriormente pelo COFFITO.

7.5. O pagamento devido pela CONTRATANTE processar-se-a mediante a apresentagdo da Nota
Fiscal por parte da CONTRATADA, bem como de boleto bancério ou indicagdo dos dados bancérios
para que seja efetuado o crédito devido, em até 05 (cinco) dias corridos.

7.6. O pagamento referente ao valor global do contrato sera efetuado em 03 (trés) partes: a primeira
parcela no ato da assinatura do contrato referente a 30% (trinta por cento) do valor global contratado; a
segunda parcela, referente a 30% (trinta por cento) do valor global, quando da divulgagéo do Edital do
processo seletivo aos candidatos €, a Gltima parcela, 40% (quarenta por cento) do valor global, quando
da divulgacgdo dos resultados finais aos candidatos, ressalvado o prazo estipulado no item acima.

7.7. O COFFITO poderd fornecer conta especial para receber os valores das inscri¢bes e,
eventualmente, do valor apresentado como Garantia para a realizacéo do servico.

Brasilia, 17 de junho de 2013.

Luiz Felipe Mathias Cantarino
Agente Adminitrativo

Aprovado por:

Giana Claudia Silveira
Coordenadora - Geral
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ANEXO 11

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

TERMO DE CREDENCIAMENTO / PROCURACAQ PARTICULAR

A empresa :

com sede na ,

C.N.P.J./CPF n° , representada pelo(a) Sr.(a)

CREDENCIA o(@) Sr.(a)

: ,(CARGO), portador(a) do-R.G.

n° e CPF n° , para representd-la perante o

CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL - COFFITO no
Pregao n° __ /2013 podendo formular propostas, lances verbais e praticar todos 0s atos inerentes

ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos em todas as fases licitatorias.

,em__ de de

(assinatura do representante legal)
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ANEXO 11

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE (I\lAO EXISTIR NENHUM IMPEDITIVO
LEGAL PARA APARTICIPACAO NO CERTAME)

A Comissdo de Licitaghio do CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA
OCUPACIONAL — COFFITO.

Declaramos para os fins do PREGAO n. /2013 do COFFITO, na qualidade de proponente do
procedimento licitatério, de que ndo fomos declarados inidéneos para. licitar ou contratar.com.o-Poder

Pdblico, em qualquer de suas esferas.

Por ser expressdo da verdade, firmamos a presente.

,em__ de de

(assinatura do representante legal)

MODEIL
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ANEXO IV

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

................................. , inscrito no CNPJ no..................., por intermédio de seu representante legal
GALSEAR): . b . e PRl it , portador da carteira de Identidade ............cc.cecvennee, e do CPF
......................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21
de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ().

,em__ de de

(assinatura do representante legal)

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

MODEL
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ANEXO V

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Eu, , como representante devidamente constituido da
empresa , para fins do disposto no item 5.1.4.4 do Edital do Pregdo
n° . /2013, declaro, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta anexa foi elaborada de maneira independente pelo Licitante, e que o conteldo da proposta
anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo n® _ /2013, por qualquer meio ou por-qualquer
pessoa;

(b) a intencédo de apresentar a proposta anexa ndo foi informada a, discutido com-ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato do Pregdo n® /2013, por qualquer meio-ou por-qualquer pessoa;

(c) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de
qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo n°® _ /2013 quanto a participar ou ndo da
referida licitag&o;

(d) o contetdo da proposta anexa nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado a ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo n°® _ /2013 antes da adjudicacéo
do objeto da referida licitacao;

(e) o contelido da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a,
discutido com ou recebido de qualguer integrante do COFFITO antes da abertura oficial das propostas; e

(f) estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e
informacdes para firma-la.

(9) declara que ndo possui em seu quadro de funcionarios ou proprietarios, conselheiros ou funcionarios
do COFFITO.

,em__ de de

(assinatura do representante legal)
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ANEXO VI

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARACAO DE QUE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO

................................. , inscrito no CNPJ no..................., por intermédio de seu representante
legal 0(a) Sr.(a)....ccceeviiviiiiiinnnn, , portador da carteira de Identidade ..............cccvvvvnnnns
£ doCPF .. .\ , DECLARA, e , DECLARA, sob as

penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo para o presente certame.

,em __ de

de

(assinatura do representante legal)
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ANEXO VII

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ABRAFIT

VALOR GLOBAL

Dados bancarios:
Agéncia:
Conta Corrente:

,em__ de de

(assinatura do representante legal)
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ANEXO VIII

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO N° 015/ 2013

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
FAZEM O CONSELHO FEDERAL DE
FISIOTERAPIA E TERAPIA
OCUPACIONAL - COFFITO, E DO OUTRO
LADO A EMPRESA

PARA ELABORAQAO/EXECUQAO DE
PROVAS DE TITULOS PARA
FISIOTERAPEUTAS E° TERAPEUTAS
OCUPACIONAIS, NA FORMA ABAIXO:

PREAMBULO
DAS PARTES E SEUS REPRESENTANTES E DO FUNDAMENTO LEGAL

O CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL - COFFITO,
neste ato denominado CONTRATANTE, com sede no SRTS 701, Conjunto L; Edificio Assis
Chateaubriand, Bloco 2, Sala 602 - Cep 70340-906, inscrito no CNPJ (MF) sob o n°
00.487.140/0001-36, representado pelo seu Presidente, o Conselheiro Federal Dr. Roberto
Mattar Cepeda e, de outro lado a Empresa , inscrita no
CNPJsobn® . . [ - estabelecida no endereco

doravante denominada simplesmente CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr
, portador(a) da Cédula de Identidade n° . - | _eCPF
n°__ . . - ,tém entre si justo e avencado, e celebram o presente contrato para
ELABORAC;AO/EXECU(;AO DE PROVAS DE TITULOS PARA FISIOTERAPEUTAS E
TERAPEUTAS, a ser executada conforme o Edital e seus Anexos, o qual esta vinculado o
Edital do Pregdo n°® _ /2013 e a proposta apresentada pela CONTRATADA, constante do
Processo n° 015/2013, sujeitando-se a CONTRATANTE e a CONTRATADA a Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993 e, suas alteracGes posteriores, mediante as clausulas e condic¢des que
seguem.

NINUTA

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratagdo de pessoa juridica especializada na
realizacdo de provas seletivas, ressaltando que as caracteristicas deverdo estar em
conformidade com as constantes do Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS NORMAS DE REGENCIA DO CONTRATO
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O presente CONTRATO rege-se pelas normas contidas na Lei n° 8.666/1993 e demais
disposicdes legais reguladoras de licitagOes e contratos.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO

A presente contratacdo € efetuada em conformidade com o resultado da licitagdo promovida
pelo Pregdo n° _ /2013, em que a CONTRATADA foi adjudicado o objeto da licitacéo.

CLAUSULA QUARTA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES DO CONTRATO

Constituem parte integrante deste Contrato os seguintes documentos, cujo teor as partes
declaram ter pleno conhecimento:

| — Edital de Pregdo N° _ /2013;

Il - Termo de Referéncia;

I11 - Proposta de precos e 0s documentos de habilitacdo

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES ~GERAIS DE EXECUCAO- DO
CONTRATO

5.1. Os servigos serdo executados em conformidade com o contrato e o cronograma a serem
estabelecidos pela CONTRATADA e pela CONTRATANTE, ressaltando que o processo
seletivo inteiro devera ser iniciado e terminado em, no maximo, até 100 (cem dias) corridos.

5.4. Os pedidos de prorrogacdo deverdao ser motivados e comunicados expressamente a
Coordenacdo — Geral para analise e encaminhamento para autorizacdo da Presidéncia do
COFFITO.

CLAUSULA SEXTA - DOS PRECOS E PAGAMENTOS

6.1. O valor a ser pago pelos servicos objeto do presente Contrato, até 1.050 (mil e cinquenta)
inscritos, édeR$ ., (Xreais).

6.2. Todos os valores obtidos com as inscri¢bes serdo de propriedade da CONTRATANTE.

6.3. Caso 0 numero de inscritos seja superior ao estipulado, a CONTRATADA ira receber por
cada candidato excedente o valor referente & média per capita, calculada considerando o valor
global proposto pela CONTRATADA, dividido pela quantidade total estimada (1.050), sendo
que estes valores serdo repassados semanalmente a mesma.

6.4. O valor referente a inscrigcdo sera definido posteriormente pelo COFFITO.

6.5. O pagamento devido pela CONTRATANTE processar-se-a mediante a apresentacdo da
Nota Fiscal por parte da CONTRATADA, bem como de boleto bancario ou indicagdo dos
dados bancarios para que seja efetuado o crédito devido, em até 05 (cinco) dias corridos.

6.6. O pagamento referente ao valor global do contrato sera efetuado em 03 (trés) partes: a
primeira parcela no ato da assinatura do contrato referente a 30% (trinta por cento) do
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valor global contratado; a segunda parcela, referente a 30% (trinta por cento) do valor global,
quando da divulgagdo do Edital do processo seletivo aos candidatos e, a Gltima parcela, 40%
(quarenta por cento) do valor global, quando da divulgacdo dos resultados finais aos
candidatos, ressalvado o prazo estipulado no item acima.

6.7. O COFFITO podera fornecer conta especial para receber os valores das inscri¢Oes e,
eventualmente, do valor apresentado como Garantia para a realizacdo do servico.

6.8. No ato do pagamento sera comprovada a manutencdo das condi¢bes iniciais da
habilitacdo quanto a situacdo de regularidade da empresa (Art. 27, § 2° do Decreto n°
5.450/2005).

6.9. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura,
serdo 0s mesmos restituidos a adjudicataria para as corre¢cdes necessarias, ndo respondendo ao
COFFITO por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos' pagamentos
correspondentes.

6.10. Na hipotese de atraso no pagamento da nota fiscal/fatura devidamente atestada, o0 valor
devido pelo COFFITO ou demais orgaos participantes sera atualizado financeiramente de
acordo com a legislagéo vigente.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO

7.1. Podera o presente CONTRATO ser rescindido, caso ocorram 0s motivos constantes dos
Artigos 77, 78 e 79 da Lei n.° 8.666/93, em que ndo haja culpa da Administracdo, mediante
formalizacdo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA E RENOVACAO

8.1. A vigéncia deste Contrato serd enquanto perdurarem 0s servicos, contados da data de sua
assinatura, e tera eficacia a partir de sua publicacdo, podendo ser prorrogado para conclusao
do seu objetivo, até o prazo disposto na Lei Federal n°. 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA

9.1. Sera exigida a prestacdo de prestacdo de garantia pela contratada, como condigédo para a
celebracdo do contrato, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor total da contratacéo,
sendo esta caucdo, obrigatoriamente, em dinheiro, a ser depositado em conta indicada pela
Coordenacéo Geral para tal finalidade.

9.2. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua Vigéncia, a garantia
devera ser renovada nas mesmas condigoes.

9.3. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela contratante, para
compensacdo de prejuizo causado no decorrer da execugdo contratual por conduta da
contratada, esta deverd proceder a respectiva reposicdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados da data em que tiver sido notificada.
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9.4. Apos a execucdo anual do contrato, constatado o regular cumprimento de todas as
obrigacGes a cargo da contratada, a garantia por ela prestada sera liberada ou restituida,
atualizada monetariamente, deduzidos eventuais valores devidos a Contratante.

9.4.1. O COFFITO ira criar conta poupan¢a no Banco do Brasil para receber o valor
devido referente a Garantia, sendo que a CONTRATADA tera, quando da devolucdo da
mesma, além do valor inicialmente depositado, receberd uma quantia como correcdo
monetaria, o valor obtido da diferenca entre o rendimento da poupanca da quantia
depositada e os custos operacionais financeiros (impostos em transagdes financeiras) na
devolucdo a CONTRATADA.

9.5. O COFFITO podera devolver a quantia dada como garantia antes do prazo acima
estabelecido caso ateste a capacidade da empresa em prover normalmente, a ccontento, 0s
servigos contratados.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. S&o as obrigactes gerais da CONTRATADA:

10.1.1. Divulgacédo do cronograma geral do processo seletivo, contendo datas de recursos
do edital, das inscri¢des, de recurso das inscri¢des, da divulgacdo de resultados e recursos
de divulgacdo dos resultados, bem como, dos locais de aplicacdo das provas, com as
informagOes necessarias de acesso, no endereco eletronico da CONTRATADA e nos
demais locais gratuitos pertinentes ao objeto;

INW T A

10.1.2. A CONTRATADA devera dispor de sistemas e mecanismos de seguranca que
impecam quaisquer tipos de fraude no concurso em tela, se responsabilizando pelo sigilo
que envolve a preparacdo, impressdo, distribuicdo, aplicagdo e corre¢do das provas
objetivas e discursivas.

10.1.3. Prestar informacGes e esclarecimentos porventura solicitados pelo COFFITO em
até 24h (vinte e quatro horas), por meio de um funcionario designado para acompanhar o
contrato.

10.1.4. Oferecer ainda a0 CONTRATANTE, a possibilidade de consultar a quantidade
das inscricdes j& realizadas; dados dos candidatos, semanalmente; indice de abstencdo na
data da prova, apuracdo da mesma e, acompanhamento dos recursos interpostos, em até
duas horas ap6s o recebimento oficial;

10.1.5. Disponibilizacdo de Central de Atendimento, com equipe para atendimento aos
candidatos;

10.1.6. Disponibilizacdo de suporte juridico para respostas a eventuais recursos
interpostos e demandas judiciais, prevendo todas as questdes legais pertinentes;
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10.1.7. Apresentar, o detalhamento dos servicos prestados em até 02 (dois) dias Uteis,
quando solicitado formalmente pelo COFFITO.

10.1.8. Comunicar, imediatamente por escrito, a0 COFFITO qualquer fato extraordinario
ou anormal que ocorrer na execucdo do objeto contratado, independentemente de
solicitacdo por parte da CONTRATANTE para adocdo das medidas cabiveis.

10.1.9. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer acfes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e representantes indiretos (terceirizacdo do servigo), obrigando-se,
outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de acGes judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca de lei, ligadas ao cumprimento dos
servicos em tela neste Termo de Referéncia.

10.1.10. Acatar as orientagcbes do COFFITO, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagdo, prestando o0s esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas.

10.1.11. Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais,
verificando sempre o seu bom desempenho, realizando os servigos em conformidade com
a proposta apresentada e nas orientacbes da CONTRATANTE, observando sempre 0s
critérios de qualidade dos servigos a serem prestados.

10.1.12. Assumir a responsabilidade por todos 0s encargos previdenciérios e obrigacoes
sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria, vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio
coma CONTRATANTE.

N [

10.1.13. Responder por danos causados diretamente ao COFFITO ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo ou ainda de terceiros a servico da CONTRATADA,
quando da execugdo dos servicos e/ou producdo dos materiais, ndo excluindo ou
reduzindo dessa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento por este Conselho.

10.1.14. Dispor da quantidade de funcionarios e de parceiros comerciais necessarios a
prestacd@o dos servigos solicitados dentro dos prazos estabelecidos.

10.1.15. Prestar os servicos com eficiéncia, competéncia e diligéncia, obedecendo ao
disposto no contrato.

10.2. No que se refere a Formatacdo e Divulgacdo do Edital, sdo as obrigacdes da
CONTRATADA:

10.2.1. A formatacdo do Edital deverd seguir rigorosamente o contetdo e parametros pré-
estabelecidos pelo CONTRATANTE;

10.2.2. Insercdo e ampla divulgacdo de eventuais inclusdes provenientes de adequacdes
que vierem a surgir no Edital do Concurso no enderego eletronico da
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CONTRATADA e, demais locais gratuitos pertinentes ao objeto sugeridos pela
CONTRATADA e aprovado pela CONTRATANTE;

10.2.3. Insercéo e disponibilizacdo para download do Edital do processo seletivo no
endereco eletronico da CONTRATADA.

10.2.4. Envio do link especifico, para insercdo nos sitios do CONTRATANTE;

10.3. No que se refere as Inscri¢Ges dos Candidatos, sdo as obrigacdes da CONTRATADA:
10.3.1. Disponibilizacdo de ambientes virtuais para a inscricdo dos candidatos, que
comporte no minimo 300 inscricdes simultaneas, e que gere automaticamente a
comprovacao de inscri¢do do candidato no e-mail por ele informado;

10.3.2. Permitir, em seu endereco eletrdnico, consulta e impressao do boleto de cobranca

para pagamento de inscricdo na rede bancaria e lotérica, com os dados da
CONTRATANTE.

10.3.3. Permitir, em seu endereco eletrdnico, consulta e impressao do comprovante
provisorio de Inscricao.

10.3.4. Permitir a impressdo da 22 Via do Boleto Bancério da taxa de inscrigdo em seu
endereco eletronico.

NI

10.3.5. Permitir a CONTRATANTE a pesquisa e impressdo de relatérios semanais sobre
0 andamento das inscrigdes, via internet, informando por filtros: nimero de inscritos,
sexo dos candidatos, especialidade de interesse, cidade de moradia.

10.3.6. Permitir, em seu endereco eletrbnico, consulta e impressdao do comprovante
definitivo da inscrigdo, contendo instrucoes e informacGes sobre o dia e local de prova.

10.3.7. Envio de correspondéncia eletronica para os candidatos, apds o encerramento das
inscri¢fes, com informacges e dados sobre os locais de provas.

10.4. No que se refere a Elaboracgdo das Provas, sdo as obrigacdes da CONTRATADA:

10.4.1. Contratacdo remunerada, através de contrato de sigilo, de profissionais
capacitados para elaboracdo das provas, indicados pela CONTRATANTE, ressaltando
que serdo 05 (cinco) especialidades em fisioterapia e 04 (quatro) em terapia ocupacional.

10.4.2. Responsabilizar-se em relacdo a revisdo ortografica e diagramacéo das provas.

10.4.3. Impressdo das provas com reserva de 10% (dez por cento) nos casos de
emergéncia, bem como acondicionamento das mesmas em envelopes lacrados e,
acondicionados em restrito.
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10.5. No que se refere a Preparacéo dos Locais de aplicagdo das Provas, sdo as obrigacdes
da CONTRATADA:

10.5.1. Conhecer os locais de aplicacdo das provas, que serdo fornecidos pela
CONTATRANTE, nas cidades especificadas na tabela abaixo:

DATA DA
ENTIDADE | ESPECIALIDADE EVENTO LOCAL ESTIMATIVO
PROVA
- 50
11 de IV Congresso CCan:pu(sjdaC.l{FJF‘
L entro de Ciéncias
FISIOTERAPIA DO Brasileiro de
ABRAFIT Outubro - . . da Saude (CCS) - Juiz
TRABALHO Fisioterapia do
14:00 Horas de Fora- MG - CEP:
Trabalho
36036-330 ]
TERAPIA
OCUPACIONAL EM 30
ACUPUNTURA/MTC
TERAPIA
OCUPACIONAL NOS Xlll Congresso Centro de A 50
CONTEXTOS 13 de Brasileiro de Cog\ﬁ/’;ﬁz:z;r v
ABRATO SOFIR Outubro - Terapia Gustavo Richard —
TERAPIA 09:00 Horas Ocupacional — Centro Florianéooli
OCUPACIONAL NA 2013 entro Florlanopo's 50
SAUDE DA FAMILIA —SC 88010-290
TERAPIA
OCUPACIONAL EM 50
SAUDE MENTAL
IV Congresso Centro de
FISIOTERAPIA Wre Bgzililsé;oddea convencoes
SONAFE E<DRATER Novembro - Nacional de Rebougas - Av. 100
18:30 Horas » . Rebougas, 600 -
Fisioterapia Cerqueira César -
Esportiva Sao Paulo - SP
FISIOTERAPIA EM
TERAPIA INTENSIVA 300
NO ADULTO Il Congresso
Nordestino de
FISIOTERAPIA EM 17 de Fisioterapia POUTTCI-]\[JT:[E\Z?jda
ASSOBRAFIR | TERAPIAINTENSIVA | Novembro - | Cardiorrespiratdria Saleado Filho ne 300
NA CRIANCAENO | 99.00 Horas | e Fisioterapia em &
ADOLESCENTE . . 1610, Natal-RN
Terapia Intensiva /
I CONEFIR
FISIOTERAPIA 100
RESPIRATORIA
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10.5.2. A CONTRATADA se responsabilizard pela selecdo e treinamento de equipe
técnica especializada, principalmente no que se refere a: quantidade minima de 2 (dois)
fiscais por sala; para salas com numero igual ou maior de 80 (oitenta) candidatos, 3 (trés)
pessoas (1 chefe de sala e 2 fiscais); crachas de identificacdo para toda equipe de apoio;
supervisores e coordenadores com formacdo superior completa e comprovacdo de
experiéncia de no minimo 03 anos em participaces em organizacdo de concursos e
processos seletivos;

10.5.3. A equipe sera formada por: Coordenador-Geral e Sub-Coordenador; Supervisores;
Apoio Logistico; Chefes de Sala; Fiscais de Salas, de Corredor, de Banheiro, de
seguranca e fiscais Reservas; Segurancas; Ambulancia, Porteiros; Auxiliares de Limpeza
e Agente de Manutencéo.

10.5.4. A CONTRATADA sera encarregada de sinalizar todo o local de aplicacdo das

provas, procurando facilitar ao maximo a localizacdo por parte dos candidatos no acesso
a suas salas ou banheiros, sinalizando na porta de entrada, a distribuicdo dos candidatos
por sala, atraves de listagem geral dos candidatos, fixada em local visivel, na entrada do
prédio, bem como cartazes indicativos de trajetos de salas, andares, banheiros. Dar-se-a
também a sinalizacdo nas portas de entradas das salas através de listagem dos candidatos,
fixada nas portas, bem como listagem de assinatura dos mesmos, para comprovacao de
presenca. Devera sinalizar também individualmente as carteiras dos candidatos com
etiqueta contendo identificacdo pessoal, nimero da inscricdo e especialidade na qual o
mesmo se inscreveu, a mesma indicacdo de etiqueta também devera estar contida no
envelope da prova, o qual terd que estar lacrado e sem rasuras;

IN U T A

10.6. No que se refere a Aplicacao das Provas, sdo as obrigacbes da CONTRATADA.:

10.6.1. Fornecer Termo de Fechamento dos portdes, com data e horario, devidamente
assinado pelo Coordenador Geral;

10.6.2. Enviar as provas e materiais de aplicagdo, encaminhados no dia da realizagdo das
mesmas pelo Coordenador Geral da CONTRATADA, em malotes especificos,
identificados e lacrados, por local de aplicacéo;

10.6.3. Garantir a assinatura de termo de abertura do malote especifico, pelo Coordenador
Geral, indicando, data, hora e namero do malote;

10.6.4. Providenciar ata de ocorréncia individual por sala, registrada pelo Chefe de sala e
finalizada com a assinatura do Coordenador geral;

10.6.5. Informar aos candidatos sobre o Manual de Aplicagéo das Provas, relatando hora
de inicio e término das mesmas, material a ser utilizado, materiais proibidos, san¢des em
relagdo a transgressao das regras, forma de execucdo da prova, entre outras questdes que
vierem a ser solicitadas;

10.6.6. Fornecer envelopes individuais lacrados e distribuidos, conforme identificacdo do
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candidato e especialidade por ele requerida, contendo etiqueta de identificacdo, prova
individual e gabarito relativo;

10.6.7. Garantir que a prova objetiva sera composta de 40 (quarenta) questdes, com 5
(cinco) alternativas para cada questdo, contendo somente 1 (uma) resposta correta,
conforme contelido programatico sugerido pela CONTRATANTE.

10.6.8. A prova discursiva, sera composta de 4 (quatro) questbes discursivas para cada
especialidade, conforme conteudo programatico sugerido pela CONTRATANTE e, sera
fornecido folha rascunho para realizacéo da prova, bem como de folha de texto definitivo.

10.6.9. Para a prova discursiva serd necessario a utilizacdo de sistema de
desindentificacdo da folha de texto definitivo, garantindo a isencdo no ato da correcao.

10.6.10. Recolhimento de todo material utilizado na aplicacdao das provas, bem como das
provas aplicadas, acondicionados em malotes especificos e insercdo de lacre para
transporte;

10.6.11. A aplicacéo das provas sera feita nos Eventos em que participam as Entidades,
em locais proprios e fornecidos por estas, nas datas, horarios e locais em epigrafe no
guadro situado no item 4.5.

10.6.12. Serao aplicadas provas objetivas, com 40 (quarenta) questdes, incluindo 05
(cinco) alternativas em cada; prova discursiva com a escolha de 02 (duas) questdes
entre 04 (quatro) a serem presentadas, ambas aplicadas no mesmo dia, bem como,
prova de titulos com a tabela de valores sendo definida pelas Associagdes e pelo
COFFITO, a ser realizada posteriormente entre 0s que atingiram a média.

INJ U A

10.7. No que se refere a Correcéo das Provas, sao as obrigacdes da CONTRATADA:

10.7.1. Definicdo do perfil dos profissionais que participardo da corregdo das provas, com
a contribuicdo e autorizacao do COFFITO;

10.7.2. Definicdo de método de avaliacdo da prova discursiva, a ser avaliado e aprovado
pelo CONTRATANTE;

10.7.3. Correcdo das provas objetivas através de leitura Optica, realizada por equipe
técnica., em sede propria e com acesso restrito;

10.7.4. Guarda de todo material em local de seguranga com acesso restrito.
10.8. No que se refere a Divulgacao dos Resultados, séo as obrigacdes da CONTRATADA:

10.8.1. Definicdo de notas de corte e desclassificacdo do gabarito e dos resultados do
concurso no endereco eletronico da CONTRATADA.

10.8.2. Disponibilizacdo do formulario de recursos em seu enderego eletrdnico.

Comissdo Permanente de Licitaces
SRTVS Quadra 701 — Ed. Assis Chateaubriand, Bloco 11, Sala 731— CEP: 70.340-906 - Brasilia/DF
Tel.: (61) 3035-3800 — Fax: (61) 3321-0828 — E-mail: licitacao@coffito.org.br

Pagina 38 de 42



COFFITO

CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL

10.8.3. Fornecimento no endereco eletronico da CONTRATADA das seguintes consultas
aos candidatos: gabarito preliminar, resultado de recursos interpostos, gabarito definitivo,
resultado preliminar e resultado final.

10.8.4. Fornecimento no endereco eletronico da CONTRATADA dos seguintes relatorios
aos candidatos: candidatos aprovados, emitidos em ordem de especialidade e ordem
alfabética, candidatos aprovados, em ordem de especialidade e alfabética, candidatos com
todas as médias, emitidas em ordem de especialidade e alfabética, candidatos com todas
as médias, emitidas em ordem de especialidade e alfabética, apuracdo individual do
candidato, contendo todos os dados pessoais de cadastro do candidato, todas as respostas
respondidas, médias, pontuacdo, emitidas em ordem de especialidade e alfabética,
candidatos eliminados, em ordem de especialidade e alfabética, candidatos ausentes, em
ordem de especialidade e alfabética.

10.8.5. Fornecer listagem do controle dos classificados (Relatorio de Convocagéo) para a
CONTRATANTE fazer o controle e a convocagao. dos candidatos aprovados para a
emissdo dos Titulos.

10.8.6. Fornecer relatorio final a CONTRATADA, impresso (tamanho A4,
encadernado com couro de granulacdo fina, ou similar de igual qualidade, na cor verde,
escritos em dourado) e eletronico, contendo as seguintes informacdes: Edital do Concurso
e as eventuais Retificacbes; Relacdo das inscri¢bes deferidas; Gabarito e Resultado das
Provas Objetivas, Discursivas e de Titulos (antes e depois de eventuais Recursos);
Resultado Final, Classificacdo dos participantes e Homologacdo do concurso (antes e
depois de eventuais Recursos); bem como, cdpia integral das Provas Aplicadas; dos
Recursos e Pareceres Decisorios; Comunicados e Cronograma Completo do certame;
sexo dos candidatos inscritos e dos aprovados; de faixa etaria dos candidatos inscritos e
dos aprovados; da zona residencial dos candidatos inscritos e dos aprovados; de
abstencdo, da apuracgéo, de acertos por questdo, de acertos por alternativa e, de acertos
por disciplina.

INU TA

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para
execucdo de servicos referentes ao objeto deste Termo, quando necessario.

11.2. Prestar as informacgdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, com relagéo ao objeto deste contrato.

11.3. Assegurar-se da boa prestagéo e qualidade dos servigos prestados.
11.4. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento do servico desejado.

11.5. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA.
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11.6. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servicos, por intermédio da Coordenacéo -
Geral do COFFITO ou por ele funcionario ou Departamento designado para tal funcéo.

11.7. Efetuar o pagamento nas condigdes e precos pactuados.

11.8. Indicar os profissionais responsaveis pela elaboracéo das provas objetivas e discursivas,
bem como os que corrigirdo as questdes discursivas.

11.9. Indicar o peso das provas objetiva e discursiva frente ao total geral.
11.10. Providenciar nos locais de prova o recolhimento dos titulos dos candidatos.
11.11. Mensurar o valor dos pontos referente a cada tipo de titulo a ser apresentado, bem

como realizar a correcdo dos titulos apresentados pelos candidatos, relatando a
CONTRATADA a nota por estes obtidas.

11.12. Providenciar, por meio dos seus parceiros-institucionais; locais adequados para
aplicacdo das provas, sem custos a CONTRATADA.

11.13. Providenciar, diariamente, relatério dos pagantes inscritos no processo seletivo a
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAO ORGCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do Orcamento Préprio

do COFFITO, aprovado para o exercicio de 2013, nos elementos de despesas n.° 3.1.32.38 —
para processo seletivo para certificacdo de especialista profissional.

N T /A

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Em caso de inexecucgdo parcial ou total das condicdes fixadas neste Edital, erro de
execucdo, ou mora na execucdo, 0 CONTRATADO estara sujeito as seguintes
penalidades:

13.1.1.  Adverténcia;
13.1.2. Multa na forma prevista no item seguinte;

13.1.3. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficard impedido de licitar ou contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e, serd descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da lei n® 10.520/2002, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacdes legais.
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13.2. O COFFITO aplicara ao CONTRATADO as seguintes multas:

13.2.1. Multa de 10% (dez por cento) do valor total da proposta, pela recusa do licitante
em entregar o0 objeto do presente processo e desisténcia de lances ofertados sem motivo
justificado, quantia esta reconhecida como liquida, certa e exigivel, cobravel via de
execucdo e compensavel pelo Conselho de qualquer crédito porventura existente;

13.2.2.  Multa de 1% (um por cento), do valor da proposta ao dia até a data da correcédo
da falha, imperfeicdo ou irregularidade, quando ndo forem cumpridas fielmente as
condicdes pactuadas, a ndo ser por motivo de forca maior, definido em lei e reconhecido
pelo COFFITO.

13.2.3. Considera-se atraso na entrega do objeto o descumprimento do prazo fixado pela
CONTRATANTE e, no cronograma apresentado pela CONTRATATANTE, estabelecido
para 0s servigos nos termos previstos neste Edital.

13.3. As multas aplicadas pela CONTRATANTE seréo descontadas-dos. valores-devidos-ao
CONTRATADO.

13.4. Em qualquer hipotese, 0 CONTRATADO sera notificado para apresentacdo de defesa
prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacéo.

13.5. As penalidades de multa previstas no contrato séo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isolada ou cumulativamente com as demais, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis, inclusive aquelas previstas no Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°. 8.078/90).

INNUTT A

13.1. A critério do COFFITO, as penalidades previstas poderdo ser aplicadas
cumulativamente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS FORTUITOS, DE FORCA MAIOR
OU OMISSOS

14.1. Tal como prescrito na lei, 0 CONTRATANTE e o CONTRATADO néo serdo
responsabilizados por fatos comprovadamente decorrentes de casos fortuitos ou de forca
maior, ocorréncias eventuais cuja solucdo se buscara mediante acordo entre as partes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Fica eleito a Justica Federal, Secao Judiciaria do Distrito Federal, como competente para
apreciar e dirimir quaisquer davidas oriundas do presente Contrato.

15.2. Por estarem assim justos e acordados, firmam o presente CONTRATO, redigido em 02
(duas) vias de igual teor e forma, para um so eleito, juntamente com as testemunhas abaixo.

Brasilia (DF), __ de de 2013.
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ASSINATURAS

CONTRATANTE CONTRATADA
Dr. Roberto Mattar Cepeda XXXXXXXXXXXXX
Presidente do COFFITO Cargo
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF: CPF:
ASSINATURA: ASSINATURA:

IINJUTIT A

Comissdo Permanente de Licitaces Pagina 42 de 42

SRTVS Quadra 701 — Ed. Assis Chateaubriand, Bloco 11, Sala 731— CEP: 70.340-906 - Brasilia/DF
Tel.: (61) 3035-3800 — Fax: (61) 3321-0828 — E-mail: licitacao@coffito.org.br



