COFFITO

Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional

PORTARIA N° 318, DE 25 DE JULHO DE 2024

Dispbe sobre os limites financeiros para as
despesas processadas por suprimento de
fundos no a&mbito do Conselho Federal de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional -
COFFITO.

O Presidente do Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional
— COFFITO, no uso de suas atribuigcdes legais e disposicbes regulamentares,
conferidas pela Lei n® 6.316, de 17 de dezembro de 1975;

Considerando o disposto nos artigos 65, 68 e 69 da Lei n° 4.320/1964, a
qual institui as Normas Gerais de Direito Financeiro e da outras providéncias;

Considerando o disposto no § 3° do artigo 74 do Decreto-Lei n° 200/1967,
o qual autoriza a realizagado de adiantamentos por meio da utilizagdo de suprimentos
de fundos no ambito da Administracao Publica federal,

Considerando o disposto na Segao V, do Capitulo Ill, do Decreto n°
93.872/1986, o qual trata sobre Pagamento de Despesas por meio de Suprimentos
de Fundos;

Considerando os artigos 1° e 2° do Decreto n° 5.355/2005, os quais
tratam da utilizagdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF) pelos
orgaos e entidades da Administragdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional;

Considerando o disposto no § 2°, do art. 95, da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, que dispbe sobre a possibilidade de contrato verbal para pequenas
compras ou para a prestacao de servigos de pronto pagamento;

Considerando a importancia de se aprimorar o processo de trabalho e
simplificar a gestdo dos recursos utilizados por suprimentos de fundos, no ambito do
COFFITO;

Considerando a Portaria Normativa Ministério da Fazenda n° 1.344/2023,
a qual fixa limites financeiros para as despesas processadas por suprimento de

fundos; resolve:
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Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria regula a concessao, a aplicacdo e a prestacao de
contas de suprimentos de fundos no ambito do COFFITO, respeitando a legislagao
aplicavel, observarao as disposi¢des desta Portaria Normativa.

Art. 2° Compreende-se por suprimento de fundos a modalidade de
pagamento de despesa que, devido a sua caracteristica e excepcionalidade, pode
ser realizada sem se subordinar ao processo normal de execugao orcamentaria e
financeira, sendo precedida de dotacado prépria, consistindo na disponibilizagcao de
limite ou recurso para empregado do COFFITO, a critério e sob a inteira
responsabilidade do ordenador de despesa.

Art. 3° Para os fins desta Portaria, considera-se:

| — Empenho: ato da autoridade competente que cria para o COFFITO a
obrigacdo de pagamento, ndo podendo exceder o limite dos créditos concedidos
nem o prazo de aplicagdo determinado.

Il — Ordenador de Despesa: autoridade responsavel pela gestdo dos
recursos do COFFITO, cujos atos resultam a emissédo de autorizagdo de concessao
do suprimento de fundos e, consequentemente, a autorizagado de pagamentos.

[l = Suprido: empregado do COFFITO que detém autorizagdo para
proceder a execucao financeira, com destinacdo estabelecida pelo ordenador de
despesa, sendo responsavel pela aplicacdo e comprovagao dos recursos recebidos
a titulo de suprimento de fundos.

Art. 4° Podem ser realizadas pelo regime de suprimento de fundos as
seguintes despesas:

| — Gastos de pequeno valor e de pronto pagamento, as quais serao
realizadas pelo COFFITO.

Il — Despesas com servigcos ou compras extraordinarias e urgentes, as
quais nao permitam embaragos que retardem a execucdo de um ato, desde que
devidamente justificada a inviabilidade de sua realizagcéo pelo processo normal de

despesa publica.
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[l — Despesas com a conservagao de bens moéveis e imoveis, quando a
demora na realizagdo do pagamento possa afetar o funcionamento do COFFITO ou
de equipamentos, veiculos e materiais imprescindiveis a sua atividade.

Art. 5° A concessao de suprimento de fundos para aquisicdo de material
permanente ou outra mutacdo patrimonial classificada como despesa de capital
podera ser autorizada excepcionalmente, com a devida justificativa do ordenador de
despesa no processo de prestacédo de contas.

Paragrafo unico. O ordenador de despesa podera subdelegar a
competéncia para autorizar a aquisicdo a que se refere o caput deste artigo, bem
como a analise e aprovacao da prestacao de contas do suprimento de fundos.

Art. 6° O adiantamento do suprimento de fundos sera precedido de nota
de empenho em dotagé&o propria.

Paragrafo unico. Podera ser emitida nota de empenho por estimativa para
concessao de suprimento de fundos no decurso do exercicio, nas quais serao feitas

as deducgdes de cada valor concedido.

CAPITULOII
DOS VALORES E LIMITES

Art. 7° A concessao de suprimento de fundos fica limitada a 50%
(cinquenta por cento) do valor estabelecido no inciso Il, do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, tanto para obras e servigos de engenharia quanto para outros servigos
e compras em geral.

Paragrafo Unico: os valores previstos nos incisos | e Il serdo
automaticamente ajustados, conforme artigo 182 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 8° Fica estabelecido como limite maximo para despesas de pequeno
vulto, o percentual de 5% (cinco por cento) do valor previsto no inciso | do art. 75 da
Lei n° 14.133/2021 para obras e servigos de engenharia, e, o percentual de 5%
(cinco por cento) do valor previsto no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. O ato de concessdo de suprimento de fundos pode
incluir mais de uma despesa de pequeno vulto, respeitados os limites estabelecidos

neste artigo.
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Art. 9° Nos casos de concessao de suprimento de fundos por meio de
conta bancaria, os limites estabelecidos no artigo 7° desta Portaria é reduzido a 50%
(cinquenta por cento) do seu valor.

Art. 10. Constitui fracionamento de despesa a utilizacdo de suprimento de
fundos para a aquisigdo, por uma mesma unidade gestora, de bens ou servigos
referentes ao mesmo item de despesa, mediante diversas compras em um unico
exercicio, cujo valor total exceda os limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

Paragrafo unico. Para os fins desta Portaria, considera-se item de
despesa a individualizagdo do objeto a ser contratado, entendido como aquele
relativo a item de material, inclusive permanente, ou de servico, de natureza fisica e
funcional distintas, ainda que constantes de uma mesma fatura ou documento
equivalente.

Art. 11. Os gastos realizados por meio de suprimento de fundos para
objetos de mesma natureza devem ser somados aos casos de dispensa de licitagao,
para fins de verificacdo dos limites de despesa em contratacdes diretas.

Art. 12. Excepcionalmente, poderdo ser concedidos suprimentos de
fundos em valores superiores aos fixados nesta Portaria, desde que haja justificativa

formal quanto a necessidade e a critério da Autoridade Competente.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO E APLICACAO

Art. 13. A concessdo do suprimento de fundos sera feita ao agente
suprido via Cartdo de Pagamento ou transferéncia bancaria, observados os limites
estabelecidos nos artigos 7 e 8 desta Portaria.

Art. 14. O prazo para aplicagao dos recursos sera de 30 (trinta) dias, a
contar da data da transferéncia bancaria ou, até 90 (noventa) dias, no caso de
utilizagcao do Cartdo de Pagamento, a contar da data de concessao de limite.

Art. 15. A prestacdo de contas deve ser realizada até 15 (quinze) dias

apos o prazo de utilizacdo dos recursos.
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Art. 16. O suprido devera observar os seguintes procedimentos e
condi¢des para que seja aprovada a despesa:

| — aplicar os recursos dentro do prazo de utilizagdo do suprimento de
fundos;

Il — n&o fracionar a despesa para caracterizar o atendimento do paragrafo
unico art. 8° desta Portaria Normativa;

[l — exigir o preenchimento correto e sem rasuras de todos os campos
das notas fiscais ou documentos fiscais equivalentes, que deverao,
obrigatoriamente, conter informag¢des quanto ao nome e/ou CNPJ do COFFITO, data
de emissao, descricdo do produto ou servigo adquirido e valores unitario e total dos
itens;

IV — as notas fiscais ou documentos fiscais equivalentes deverao, quando
couber, estar dentro do prazo de validade;

V — atestar o documento fiscal via assinatura digital, sendo essa a
confirmacao de que o material foi entregue ou o servigo foi prestado;

VI — observar a necessidade de retengdo dos tributos referentes a
prestacdo de servigos, realizando o pagamento pelo valor liquido do documento
fiscal.

§ 1° No ato da recepcgao e/ou confecgado dos documentos comprobatorios
das despesas, 0 agente suprido devera, sempre que julgar conveniente e oportuno,
diligenciar ao Nucleo de Tesouraria ou ao Nucleo de Contabilidade para verificar a
obrigatoriedade de efetuar ou ndo retengdes, destaques e recolhimentos das verbas
de natureza tributaria incidentes sobre as operagdes realizadas.

§ 2° Todos os documentos fiscais relacionados as despesas realizadas
devem conter comprovacdo acerca da sua quitacdo, sendo aceitos o0s
comprovantes:

a) em papel, emitido apés transagdo com o Cartdo de Pagamento em
maquina de cartao;

b) de transferéncia bancaria para o estabelecimento ou prestador de
servico; ou

c) carimbo de pago ou quitado no documento fiscal, quando pago em

especie.
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Art. 17. O empregado que tenha realizado despesas com recursos
préprios, em casos devidamente justificados, podera solicitar ao agente suprido o
correspondente reembolso.

Paragrafo unico. Para os casos em que a despesa tenha sido paga com
recursos proprios, o prazo para a solicitacdo de reembolso sera até o ultimo dia util

do més da emissao da nota fiscal.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 18. Somente serdo admitidos documentos de despesas realizadas em
data igual ou posterior ao adiantamento do suprimento de fundos.
Art. 19. A prestacdo de contas da aplicagdo do suprimento de fundos

devera ser composta com:

| — relatério de despesas realizadas com data, numero do documento
fiscal, nome do estabelecimento ou do prestador de servico com CNPJ ou CPF e o
valor da despesa realizada;

Il — documentos fiscais das despesas realizadas, emitido em nome do
COFFITO, com indicagao do CNPJ e atesto de que os servigos foram prestados ou
de que o material foi recebido, sem rasuras e datado de acordo com o periodo de
aplicacao do suprimento de fundos;

[l — comprovante da quitagao de cada despesa;

IV — justificativa da compra, contendo a discriminagéo clara do servigo
prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a generalizagdo ou abreviaturas
que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas.

Art. 20. O suprido encaminhara a prestacdo de contas ao ordenador de
despesa, que examinara os documentos sob o aspecto legal.

Art. 21. Existindo qualquer irregularidade na prestacdo de contas
apresentada, o responsavel sera notificado para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,

justificar o ato impugnado ou recolher a importancia devida ao COFFITO.
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Paragrafo unico. Permanecendo a irregularidade na prestagdo de contas
apresentada sem a devida devolugcdo ao COFFITO do valor em posse do suprido,
sera instaurado procedimento administrativo cabivel.

Art. 22. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no sitio
eletrénico do COFFITO.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Os empregados que poderao proceder a execugao financeira da
aplicacado e comprovagao dos recursos recebidos a titulo de suprimento de fundos
estardo designados no Anexo | desta Portaria.

Art. 24. O formulario de solicitagdo de compras através de suprimento de

fundos segue anexo a presente Portaria.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Documento assinado digitalmente

“b SANDROVAL FRANCISCO TORRES
g Data: 25/07/2024 18:29:46-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

SANDROVAL FRANCISCO TORRES
Presidente do COFFITO
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ANEXO |

Empregados responsaveis pelo suprimento de fundos:

e Evaldo Amorim Pereira;
e Gersino Rosa dos Santos Junior;
e Gisella Madalena Campos de Castro Temoteo; e

e Karen da Silveira Smith.
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FORMULARIO DE AQUISIGAO / CONTRATAGAO POR MEIO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

DEMANDANTE

NOME: TELEFONE:

UNIDADE: | CARGO/FUNGAO:

DESCRIGAO DOS ITENS DO SUPRIMENTO

ITEM QTDE DESCRIGAO DO MATERIAL E/OU SERVIGCO NAT. DESPESA

01

02

03

JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO DO MATERIAL OU CONTRATAGAO DO SERVICO POR MEIO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Para que serve:

Justificativa da utilizagao do suprimento:

PESQUISA DE PRECOS

ACEITA | EMITE
NOME DA EMPRESA CEIT/ CF OU | FONE CONTATO
CARTAO | panFE

O(m|>

o

ITEM A (R$) B (R$) C (R$) D (R$) E (R$)

01

02

03

04

DECLARAGCAO DO DEMANDANTE

Declaro que foi realizada consulta nesta Autarquia e que os materiais a serem adquiridos ndo se encontram disponiveis. Da mesma forma, foi
realizada consulta prévia sobre a presenca de fornecedor contratado ou registrado em Ata de Registro de Precos. Declaro também que as
despesas a serem realizadas estdo vinculadas as atividades da unidade e servem ao interesse publico. Coloco-me a disposigao para prestar
quaisquer esclarecimentos solicitados quando da prestacdo de contas.

ASSINATURA DO DEMANDANTE

DELIBERAGAO SUPRIDO

ASSINATURA DO SUPRIDO
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