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Orgao: Entidades de Fiscalizagdo do Exercicio das Profissées Liberais/Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional
RESOLUGAO-COFFITO N° 592, DE 27 DE AGOSTO DE 2024

Regula a concessao de diarias, gratificagcdes, auxilio de
representacao, passagens aereas e hospedagem no Conselho
Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional e nos Conselhos
Regionais de Fisioterapia e Terapia Ocupacional.

O Plenario do Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional - COFFITO, no exercicio
de suas atribuicoes legais e regimentais e cumprindo o deliberado em sua 72 Reuniao Plenaria Ordinaria,
realizada no dia 27 de agosto de 2024, na sede da Autarquia, em Brasilia, situada no SIA Trecho 17, Lote
810, Setor Ferroviario, na conformidade com a competéncia prevista nos incisos Il, lll e IV do Art. 5° da Lei
n° 6.316/1975;

Considerando:

a) A necessidade de modernizacao na administracao do Sistema COFFITO/CREFITOs e sua
adequacgao aos preceitos da Lei Federal n° 11.000/2004;

b) Que o exercicio de mandatos de conselheiros do Sistema COFFITO/CREFITOs tenha carater
de relevancia social, conforme o artigo 19 da Lei n° 6.316/1975;

c) Que o § 3° do artigo 2° da Lei Federal n° 11.000/2004, autoriza a edicao de normas para
concessao de diarias, jetons e auxilio de representagao;

d) A natureza juridica da diaria como rubrica indenizatoria;

e) O auxilio de representacao como rubrica para despesas realizadas em funcdes por
convocacao, na sede ou fora dela;

f) O texto final das Orientagdes para Fiscalizacdes de Orientacao Centralizada - FOC;
g) A Lei n°®12.527/2011, que regula o acesso a informagao;
h) O Decreto n°® 9.094/2017, sobre a simplificacao dos servicos publicos;

1) O estudo técnico sobre verbas concedidas por outros conselhos federais realizado pela
Coordenacao-Geral do COFFITO;

) A Portaria-TCU n°® 443/2018 como delineadora de conformidade para o6rgaos da
Administracao Publica;

k) A Resolucao-COFFITO n° 540/2021, que altera o Anexo Il da Resolucao-COFFITO n°
389/2011, ndo implementada pela Gestao 2020-2024; resolve:

Art. 1° A emissao de passagens, a concessao de diarias e as demais indenizacodes relativas a
viagens a servico, no ambito do COFFITO, ficam regulamentadas por esta Resolucao, observada a
legislagao de regéncia.

Art. 2° Para os efeitos desta Resolucao, considera-se:
| - Conselheiros: conselheiros titulares e suplentes;

I - Colaborador eventual: profissionais fisioterapeutas e terapeutas ocupacionais que,
atendendo a convocagao da autoridade competente dos Conselhos Federal e Regionais, desempenhem
atividade relevante delegada;

[l - Empregado: colaborador efetivo ou comissionado regido pela CLT com vinculo direto com o
Conselho Federal ou Conselhos Regionais;
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IV - Beneficiario ou viajante: autoridade, servidor, colaborador ou colaborador eventual,
recebedor de passagens e/ou diarias;

V - Regiao metropolitana devidamente instituida: regulamentada pela Assembleia Legislativa
nos respectivos Estados ou pela Camara Legislativa no Distrito Federal, contendo seus municipios
integrantes.

Capitulo 1 - Diarias

Art. 3° A didria destina-se a cobertura de despesas com hospedagem, alimentacao e
deslocamentos urbanos fora da sede da entidade, quando se tratar de empregados, ou do domicilio
quando se tratar de Conselheiro e colaboradores eventuais, ndao podendo ser concedida por afastamento
dentro da mesma regiao metropolitana, aglomeragao urbana ou microrregiao.

§ 1° E devido metade do valor da diaria no caso de afastamento que nao exija pernoite.

§ 2° Fica vedada a concessao de diarias ao prestador de servico, devendo prever suas despesas
e custos no contrato firmado com a autarquia.

§ 3° Diarias fora do pais devem ser obrigatoriamente autorizadas previamente pelo plenario do
respectivo Conselho Federal ou Regional, sendo as passagens aéreas relativas aos deslocamentos em
classe econdmica.

§ 4° A solicitacao de deslocamento deve estar devidamente justificada e corresponder aos
interesses e finalidades da Instituicao.

§ 5° As diarias internacionais serao concedidas em dolar dos Estados Unidos da America, exceto
quando relativas a viagem com destino a paises membros da Comunidade Europeia, situagcao em que o
valor correspondente sera convertido em euro.

§ 6° As diarias serao pagas antecipadamente, exceto em casos emergenciais.

§ 7° O Conselho Federal e os Regionais poderao arcar com os custos do deslocamento
interestadual e/ou intermunicipal fora da mesma regiao metropolitana, podendo ser aéreo, terrestre,
fluvial, maritimo ou com carro da propria autarquia.

Art. 4° As verbas estabelecidas serao precedidas de convocacao pelo Presidente do Conselho
ou a quem for por este delegada tal competéncia por Portaria, exceto as do proprio Presidente.

Art. 5° Nos casos em que o colaborador eventual ou empregado se deslocar a servigo
acompanhando, na qualidade de assessor de Presidente, diretores e conselheiros, sera garantido o
pagamento de didrias no mesmo valor atribuido a autoridade acompanhada.

§ 1° Empregados lotados em subsedes ou delegacias receberao diarias quando se deslocarem
a Sede do Conselho, desde que seu domicilio seja fora da regiao metropolitana, aglomeracao urbana ou
microrregiao da Sede.

§ 2° Empregados com contrato de Teletrabalho, quando convocados para atividade presencial,
farao jus a diaria, desde que seu domicilio seja fora da regiao metropolitana, aglomeracao urbana ou
microrregiao do local para o qual foram convocados.

§ 3° Durante o recebimento de diarias, deve ser descontado o dia de auxilio-
alimentacao/refeicao e transporte do empregado, considerando o fato gerador.

Art. 6° As diarias serao computadas considerando o inicio do deslocamento de seu domicilio ate
a efetiva chegada ao local da atividade e seu retorno, vedada a indenizagcao por antecipagcao da ida ou
postergacao do retorno por interesse pessoal do beneficiario.

Art. 7° O fato gerador da diaria € o deslocamento, podendo ser acumulado exclusivamente com
jetons.

Art. 8° Serao restituidas pelo agente, em cinco dias, contados da data do retorno a sede
originaria de servico, as didrias recebidas em excesso aos dias previamente autorizados.

§ 1° Serao restituidas, também, em sua totalidade, no prazo estabelecido, as diarias recebidas
quando, por qualquer circunstancia, nao ocorrer o afastamento da Sede do COFFITO.
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§ 2° A restituicao de diarias ocorrera mediante depdsito ou PIX bancario na conta-corrente da
Entidade, comprovando-se tal ato perante a Administragao.

Art. 9° Fica autorizada, em carater excepcionalissimo, a contratacao de hospedagem pelos
Conselhos Federais e Regionais mediante contrato com agente intermediador, quando houver
necessidade de reuniao em datas que os valores de diarias nao possam suprir os custos propostos.

§ 1° A autorizagao prevista no caput devera vir acompanhada de orcamento de pelo menos 03
(trés) hotéis, do local e data da atividade, justificando o custeio.

§ 2° O valor indenizado ao beneficiario no caso previsto no caput sera de metade de uma diaria.
Capitulo 2 - Auxilio de Representacao - AR

Art. 10. Sera concedido auxilio de representacao destinado a indenizagao dos custos incorridos
pelo profissional para a execucao de atividades de interesse do Conselho, delegaveis aos conselheiros
efetivos ou suplentes e colaboradores eventuais.

§ 1° Nao se aplica indenizacao via auxilio de representacao para empregados do Sistema
COFFITO/CREFITOs ou agentes externos, exceto colaboradores eventuais.

§ 2° O auxilio de representacao nao tem natureza remuneratoria, € de carater transitoério, sendo
imprescindivel prévia convocacao da autoridade competente.

Capitulo 3 - Jetons

Art. 11. A gratificacao pela participagao nos orgaos de deliberacao coletiva (jeton) de que trata o
artigo 19 da Lei Federal n°® 6.316/1975 ¢ devida por sessao a que comparecerem os respectivos membros,
tendo como fato gerador as reunides de Diretoria ou Plenarias.

§ 1° O valor maximo a ser pago a titulo de gratificacao nao excedera 10 (dez) sessdes por més de
concessao.

§ 2° A gratificacao de quem presidir a reunido sera acrescida, a titulo de participacao nos 6rgaos
de deliberacao coletiva, do percentual de 50% (cinquenta por cento) por sessao.

§ 3° Reunides de Comissdes, Grupos de Trabalho e similares serao indenizadas por auxilio de
representacao, nao sendo acumuladas com diarias ou Jetons.

Capitulo 4 - Do Uso de Viatura Oficial

Art. 12. Nos deslocamentos no territério nacional, fica facultado ao Presidente dos Conselhos
Federal ou Regional autorizar o uso de viatura oficial, sem prejuizo das diarias cabiveis.

Paragrafo unico. Na inexisténcia de motorista contratado ou na insuficiéncia de empregados
aptos a conducgao de veiculos, excepcionalmente, os conselheiros poderao conduzir veiculos oficiais, no
interesse do servico e no exercicio de suas proprias atribuicoes, desde que habilitados e autorizados por
Portaria.

Art. 13. Ao condutor do veiculo oficial, utilizado na forma do paragrafo unico do artigo anterior,
compete a responsabilidade pela respectiva viatura, pelo procedimento em caso de acidente, e pela
indenizacao de prejuizos e de multas por infracao as leis de transito.

Art. 14. E permitido o apoio entre os Conselhos Regionais e Federal para uso de viaturas oficiais
no deslocamento de Conselheiros Federais ou Regionais, desde que autorizado previamente pelos
respectivos Presidentes.

Capitulo 5 - Disposicoes Gerais

Art. 15. O pagamento de diarias, gratificacao e das despesas ordinarias, como passagens aereas
e hospedagem, bem como aquelas extraordinarias para as quais 0 agente recebe os respectivos valores a
titulo de auxilio de representacao, fica condicionado a real disponibilidade financeira dos Conselhos
Federal e Regionais de Fisioterapia e Terapia Ocupacional.

Art. 16. Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta
Resolucao a autoridade proponente, o ordenador de despesas e 0 agente que houver recebido as diarias,
passagens e auxilio de representagao.
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Art. 17. Os colaboradores eventuais serao indenizados mediante a concessao de diarias ou
auxilio de representacao, de acordo com o local onde desempenharem suas fungdes, imputando-se a
despesa a dotagao consignada sob a classificacao de servigos.

Art. 18. Os Conselhos Regionais deverao observar, como teto, os valores definidos pelo Conselho
Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional, em conformidade com o disposto no § 3° do art. 2° da Lei n°
11.000/2004, cabendo ao CREFITO a regulamentacao, por meio de Resolucao, dada a sua autonomia
administrativa e financeira, para fixar os valores a serem praticados de acordo com sua real capacidade
econdomica.

Art. 19. Os valores de Diaria, AR e Jeton estao consignados no Anexo |l desta Resolucao.

Art. 20. A viagem deve ser substituida, sempre que possivel, pelo uso de videoconferéncia e por
outros recursos de trabalho ou de treinamento a distancia.

Art. 21. Para a prestacao de contas da despesa publica com diarias, passagens, auxilio de
representacao e jetons € obrigatdrio o encaminhamento, pelo agente, no prazo de 10 (dez) dias corridos,
dos seguintes documentos, sob pena de ressarcimento:

a) Relatorio de atividades, conforme modelo estabelecido no Anexo |.
b) Documentos(s) que comprovem a participagao no evento para o qual foi convocado.
c) Convocacgao da autoridade competente, exceto o Presidente.

Art. 22. Fica expressamente vedada a criagao de qualquer forma de gratificagao, bonificagao ou
similar de qualquer natureza nao prevista nesta Resolucao.

Art. 23. Esta Resolucao entra em vigor a partir de 1° de setembro de 2024, sendo revogadas as
Resolugoes-COFFITO n° 315/2006, n° 352/2008, n°® 355/2008 e n°® 540/2021.

VINICIUS MENDONCA ASSUNC}AO
Diretor-Secretario

SANDROVAL FRANCISCO TORRES
Presidente do Conselho

ANEXO |

CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL - COFFITO
RELATORIO DE ATIVIDADES

1. Nome: 2. Funcao:

3. Més de Referéncia: 4. N° do CPF:
5. Local de Origem da Atividade:

6. Dados Bancarios (banco, agéncia e conta-corrente):

7. Descricao das Atividades Desenvolvidas (caso haja mais de um dia de representagcao no mesmo
relatoério, inserir data e descricao para todas as atividades relacionadas):

8. Declaro que nao recebi verba de Auxilio Representacao, Jeton ou Diaria de
outro 6rgao publico na(s) data(s) aqui referida(s).

ASSINATURA:

10. VISTO DA TESOURARIA:

11. VISTO DA PRESIDENCIA:

Uso interno: () Diaria(s) () A.R.(s) () JETON

9. Analise de
Conformidade:

ANEXO Il

TABELA DE VALORES MAXIMOS DE REFERENCIA em conformidade com o ANEXO | da Portaria-
TCU n° 443/2018, atualizada pela Portaria-SEGEDAM n° 5/2024.

A) DIARIAS
Presidentes, Diretores, Colaboradores (empregados e colaboradores
Conselheiros eventuais)
DIARIA R$1.388,00 R$1.319,00
MEIA DIARIA (sem
pernoite) R$694,00 R$659,50
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DIARIA INTERNACIONAL

U$727,00

U$691,00

B) AUXILIO DE REPRESENTACAO - Conselheiro (Valor em Real): R$690,00.
C) AUXILIO DE REPRESENTACAO - Colaborar Eventual (Valor em Real): R$650,00
D) JETON - (Valor em Real): R$950,00.

*Os valores de diarias deverao ser indexados de acordo com a Portaria-TCU n° 443, de 28 de

dezembro DE 2018.

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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